
Personal de Administración y Servicios 
Concurso de Traslados 

Tabla de Méritos y Requisitos 
CODIGO DEFINICION 
M001 Conocimiento idioma inglés nivel 3 

M002 Cursos nivel alto en manejo base de datos, internet, correo electronico y 
Word 

M003 Cursos en materia de archivos 
M004 Cursos sobre programas de movilidad 
M005 Cursos sobre convenios de colaboración 
M007 Conocimiento idioma inglés nivel 4 
M008 Título de Capacitación en Operador de Radiodiagnóstico 
M009 Cursos en Medicina del Deporte 

M010 Conocimientos en Derecho Constitucional, Administrativo, Civil, 
Mercantil, Procesal, Laboral y Penal 

M011 Experiencia en dirección y coordinación de equipos de trabajo 
M012 Ejercicio de la Abogacía 
M013 Experiencia en puestos análogos en las Administraciones Públicas 
M014 Experiencia de trabajo en equipo 
M015 Cursos sobre Derecho Administrativo, Laboral y Procesal. 
M016 Cursos sobre manejo de bases de datos jurídicas y doctrinales 
M017 Cursos sobre Derecho Administrativo 
M018 Cursos sobre régimen económicopresupuestario de la UMU 
M019 Cursos sobre organización universitaria 
M020 Cursos sobre planificación de proyectos 

M021 Cursos sobre técnicas de dirección y animación de equipos o grupos de 
trabajo 

M022 Cursos sobre Acces y Excel 
M023 Cursos sobre Word 
M024 Cursos sobre Word y Excel 
M025 Cursos sobre Word y Acces 
M026 Cursos sobre Acces 
M027 Cursos sobre Excel 
M028 Cursos sobre manejo de bases de datos y paquetes estadísticos 
M029 Cursos sobre dinámica de grupos de trabajo 
M030 Cursos sobre aplicaciones contables básicas 
M031 Cursos sobre Gestión de la calidad, Modelo E.F.Q.M. Y Normas I.S.O. 
M032 Cursos sobre diseño y elaboración de encuestas y/o técnicas de muestreo 
M033  Cursos sobre la aplicación contable JUSTO 



M034  Cursos sobre procesos evaluativos, modelos y técnicas de evaluación 
M035  Cursos sobre metodos de investigación social 
M036  Cursos sobre medidas de actitudes 
M037  Cursos sobre análisis cuantitativo y y cualitativo de datos 
M039  Cursos sobre Power Point 
M040  Cursos sobre propiedad industrial e intelectual 
M041  Cursos sobre ayudas públicas, nacionales y europeas 
M042  Cursos sobre la aplicación GINVEST 
M043  Cursos sobre contratos de investigación vía art. 83 LOU 
M044  Cursos sobre marketing, técnicas de venta y negociación 
M045  Cursos sobre actividades de transferencia de resultados de la investigación. 
M046  Cursos sobre la aplicación SIVA 
M047  Cursos sobre gestión académica 
M048  Conocimiento idioma inglés nivel 1 
M049  Cursos sobre atención al público 
M050  Ciclo básico de informática para usuarios 
M051  Conocimiento idiomas nivel 1 
M052  Curso sobre aplicación ORMUZ 
M053  Curso sobre habilidades sociales 
M054  Cursos sobre protocolo 
M055  Cursos sobre utilización medios electronicos de comunciación (FAX etc.) 

M056  Cursos sobre medios de reproducción de documentos (Fotocopiadoras, 
impresoras etc.) 

M057  Cursos sobre Internet 
M058  Cursos de correo electrónico 
M059  Cursos sobre cajas pagadoras 
M060  Conocimientos y / o experiencia en técnicas de auditoría 
M061 Experiencia en gestión económico-presupuestaria y financiera. 
M062  Cursos sobre materias jurídicas, tributarias y económico-contables 
M063  Cursos sobre control interno y/ o auditoría 
M064  Cursos sobre contratación administrativa 
M065  Cursos sobre procedimiento administrativo 
M066  Cursos sobre gestión patrimonial 
M067  Conocimientos jurídicos 
M068  Conocimientos de gestión económica 
M069  Conocimientos de gestión académica 
M070  Cursos sobre aplicación informática de doctorado 

M071  Cursos sobre programas de maquetación para edición de textos científicos 
y otros. 

M072  Curso de supervisor de instalaciones radioactivas 

M073  Cursos de formación específico en las técnicas instrumentales integradas 
en la Sección 

M074  Cursos sobre Derecho administrativo (procedimiento y lenguaje 



administrativo) 
M075  Cursos sobre el Impuesto sobre la Renta de las Personas Físicas. 
M076 Experiencia en Gestión académica (servicios generales y centros). 

M077 Experiencia en elaboración de informes y propuestas de resolución de 
reclamaciones 

M078  Cursos sobre el espacio educativo superior de la Unión Europea 

M079  Cursos sobre la Ley de Rég. Jurid. de las Administraciones Públicas y del 
Proc. Adm. Común 

M080  Cursos sobre Biblioteconomía y Documentación 
M081  Cursos sobre habilidades de comunicación 
M082  Cursos sobre Gestión de colecciones 
M083  Cursos sobre titulaciones de la UMU 
M084   
M085  Cursos relacionados con las actividades físico-deportivas 
M086  Cursos sobre secretarías de dirección 
M087  Cursos sobre creación y gestión de páginas web 
M088  Cursos sobre herramientas de internet (navegadores, ftp, etc.) 
M089  Cursos sobre gestión de bases de datos. 
M090  Cursos sobre Word, Excel y Acces a nivel avanzado. 
M091 Experiencia en puestos directivos 
M092  Conocimientos del régimen de personal de las Adminsitraciones Públicas 

M093  Conocimientos y experiencia en gestión de recursos humanos en las 
Administraciones Públicas. 

M094  Cursos sobre indemnización por razon del servicio. 
M095  Cursos sobre Régimen General de la Seguridad Social 
M096  Curso de gestión de recursos humanos de la UMU nivel básico 
M097  Conocimientos sobre gestión y contabilidad del IVA 
M097  Curso de gestión de recursos humanOs de la UMU nivel avanzado 
M098  Conocimientos sobre contabilidad pública 

M099  Conocimientos o curos sobre estructura y funcionamiento de la Unión 
Europea y programas europeos, esencialmente Derecho comunitario. 

M100  Experiencia en gestión de cajas pagadoras 
M101  Conocimientos del Plan General de Contabilidad Pública (PGCP) 

M501  Formación en técnicas de dirección de sistemas y tecnologías de la 
información 

M502  Formación en Administración de Sistemas Operativos 
M503  Formación en Administración de Bases de datos 
M505  Formación en Gestión de Seguridad y Certificación 
M506  Formación en Técnicas de dirección y planificación de proyectos 
M507  Cursos sobre arquitectura de ordenadores 
M508  Cursos sobre administración de redes informáticas 
M509  Formación en diseño de redes de comunciaciones de voz y datos 
M510  Formación en diseño de servicios telemáticos 



M511  Formación en bases de datos ORACLE 
M512  Formación en análisis de requisitos de aplicaciones universitarias 
M513  Cursos sobre Administración de SO: Unix 

M514  Cursos sobre administración de servidores de aplicaciones (Websphere, 
OAS e IAS, etc.) 

M515  Cursos sobre administración de servidores de web (Apache) 

M516  Cursos sobre herramientas de ayuda a la gestión y administración de 
Sistemas operativos 

M517  Cursos sobre programación de sistemas con lenguaces C, C++ 
M518  Cursos sobre programación de tarjetas ISO-7816 
M519  Cursos sobre sistemas de red: Novell, Microsoft, Citrix. 
M520  Cursos sobre sistemas de bases documentales en red. 
M522  Cursos sobre redes informáticas 
M523  Cursos sobre reparación de averias harwhere y softwhere 
M524  Cursos sobre Sistemas operativos (Windows, linus etc.) 
M525  Cursos sobre administración de redes locales Ethernet o redes ATM 
M526  Cursos sobre protocolos de red IP 

M527  Cursos sobre administración de servicios telemáticos de comunciaciones 
(correo, listas de distribución etc.) 

M528  Cursos sobre administración de servicios telemáticos de información 
(www, news, directorio etc.) 

M529  Cursos sobre sistemas de cableado UTP y de fibra óptica 
M530  Cursos sobre sistemas de telefonía 
M531  Cursos sobre administración de centrales privadas 

M532  Experiencia en el mantenimiento y desarrollo de aplicaciones sobre 
recursos humanos 

M533  Experiencia en el mantenimiento y desarrollo de aplicaciones sobre 
presupuestos 

M534  Experiencia en el mantenimiento y desarrollo de aplicaciones sobre 
gestión académica 

M535  Experiencia en Dirección de proyectos. 
M536  Cursos sobre herramientas CASE 
M537  Cursos sobre analisis y diseño de aplicaciones 

M538  Cursos sobre base de datos ORACLE v.8x, Developer 2000, 
SQL*Plus,PL/SQL,HTNL, JAVA, JAVASCRIPT 

M539  Cursos sobre administración de entornos windows 
M540  Cursos relacionados con lenguajes de programación 
M541  Cursos sobre administración de entornos MS-DOS y windows 
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