UNIVERSIDAD DE
MURCIA

T~ GESTION TF

Procedimiento electrénico de presentacion de trabajo
fin de grado/master

El tramite se inicia cuando el estudiante adjunta, a través de la aplicacion Gestion
TF, el trabajo fin de grado (TFG) o el trabajo fin de master (TFM) en formato PDF.

El estudiante debera firmar el resguardo de presentacion del TF que incluira una
declaracion explicita en la que se asume la originalidad y autoria del trabajo,
entendida ésta en el sentido de que todas las fuentes utilizadas han sido
debidamente citadas. Tras ello, obtendra el recibo de solicitud que acredita la
presentacion del trabajo.

Posteriormente, y durante toda la vida del expediente, el estudiante podra
comprobar el estado de tramitacion en su Carpeta Ciudadana.

El tutor o tutora debera emitir y firmar un informe sobre el trabajo presentado, a
través de dicha herramienta. Obtendra el recibo correspondiente.

A continuacion, y dependiendo de la modalidad de evaluacion, podra suceder:

1. Si la modalidad de evaluacién es por tribunal o por tribunal y tutor, el
coordinador de titulacion asignara al estudiante a un tribunal de evaluacion,
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publicara dicho tribunal y se generara el documento de citacién que se pondra a
disposicion del estudiante a través de su Carpeta Ciudadana.

2. Si la modalidad de evaluacion es por el propio/a tutor/a, el coordinador
confirmara la modalidad de evaluacion por tutor/a, finalizando asi el
procedimiento.

A continuacion se detallan los 3 pasos que constituyen este procedimiento.

1. PRESENTACION DEL TRABAJO FIN DE GRADO/MASTER

- El estudiante se conecta a la aplicacion Gestion TF (https://tf.um.es) y
pulsa sobre la opcion de menu “Presentar Trabajo”.

- El estudiante debe poner un titulo para su TFG/TFM, adjuntar el
documento (en formato PDF) y marcar la casilla de autoria y originalidad.

- A continuacioén, pulsara sobre el botéon “Firmar Trabajo”, que enlazara
con la Pasarela de Firma de la Universidad de Murcia.

- El estudiante podra elegir el método con el que desea firmar: bien con
cuenta de correo UM mas un mensaje al mévil, bien mediante certificado
electronico.

PRESENTAR TRABAJO

Curso Académico Convocatoria Titulacién

201%/2020 = Febrero o (231) GRADO EN ADMINISTRACION ¥ DIRECCION DE EMPRESAS ~

I Presentar Trabajo

Instrucciones para la presentacién del Trabajo Fin

Linea de investigacién G04. Direccion de operaciones
Titulo del trabajo * Titulo del Trabajo
MARIADOLORES FERRER LIEBANA, declara ser autor o autora del presente trabajo; y que dicha

obra es original y no constituye plagio de ninguna otra anterior, lo que hace constar a los efectos
civiles y penales pertinentes.

# Firmar Trabajo
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2. PRESENTACION DEL INFORME DE EVALUACION DEL TRABAJO FIN
DE GRADO/MASTER

- El tutor/a del estudiante se conecta a la aplicacion Gestion TF
(https://tf.um.es) y pulsa sobre la opcién “Trabajos”.

- El tutor/a pulsara sobre el icono de “Presentar informe” para el alumno
seleccionado.

- El tutor/a adjuntara (en formato PDF) el informe correspondiente y
pulsara sobre el boton “Firmar Informe”, que enlazara con la Pasarela
de Firma.

- El tutor podra elegir el método con el que desea firmar: bien con cuenta
de correo UM mas un mensaje al movil, bien mediante certificado
electronico

EMISION DE INFORMES DE EVALUACION DE TRABAJOS

Nombre del estudiante Linea de investigacion

SERRAND GUILLO, OCTAVIO {C01. Economia Financiera y Contabilidad

Titulo del trabajo
ANALISIS ECONOMICO-FINANCIERO DE LAS EMPRESAS CABOS Y REDES S.A. ¥ REDES SALINAS S.A,

@ Elinforme se ha anexado correctamente. & B

# Firmar Informe »® Cancelar
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3. PUBLICACION DE TRIBUNAL Y LLAMAMIENTO A LA DEFENSA DEL
TRABAJO FIN DE GRADO/MASTER

- Una vez se han creado tribunales y se han asignado estudiantes a los
mismos, el coordinador de la titulacion navegara hasta la opcion

Tribunales — Publicacién de Tribunal

- Seleccionara un tribunal y pulsara sobre el boton Publicar.

- El sistema generara un documento de Llamamiento a la defensa para
cada estudiante, que se incorporara a su Carpeta Ciudadana y se
comunicara por correo electronico.

PUBLICACION TRIBUNAL

Curso académico Convocatoria Titulacién
2017/2018 e Febrero h (231) GRADO EN ADMINISTRACION ¥ DIRECCION DE EMPRESAS b
Tribunal * Composicién del Tribunal
ADE_01 - Cargo Nombre Profesor
Presidente MARIA ESTHER ORTIZ MARTINEZ
Secretario EUGENIO JOSE SANCHEZ ALCAZAR
Vocal MARIA TERESA LOPEZ FELIPE
Suplente FERNANDO IGNACIO SANCHEZ MARTINEZ
Suplente JOSE MANUEL SANTOS JAEN
Suplente MIGUEL PEREZ DE PERCEVAL VERDE

L] Tribunal publicado a fecha 22/01/2018

I Llamamientos de estudiantes

Hay 9 estudiantes en este tribunal.
@ Elestudiante tiene todas |as asignaturas superadas.

Identificador Estudiante & Estado Situacién
El estudiante tiene calificaciones pendientes en esta
convocatoria.
174694694 HERNANDEZ HERNANDEZ, MARIA DEL MAR [] @  Elestudiante ha obtenido |3 calificacién de suspenso o no
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4. CONSULTA DEL EXPEDIENTE

Cuando el estudiante presenta el TFG/TFM, se abre un expediente electronico
en el que se va a incluir toda la documentacién que es relevante para él: trabajo
presentado, recibo electronico de presentacién del trabajo, llamamiento para
defensa.

El estudiante podra consultar este expediente electronico accediendo a la sede
electronica de la Universidad de Murcia (sede.um.es), Carpeta Ciudadana, Mis
tramites, Expediente Trabajo Fin.

W&} Carpeta Ciudadana
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