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FACULTAD DE COMUNICACIÓN Y DOCUMENTACIÓN
GRADO EN 
TRABAJO FIN DE GRADO
(TÍTULO)
AUTOR:
REALIZADO BAJO LA TUTELA DEL PROFESOR/A:
(CONVOCATORIA)
ANEXO II. INFORME DE VALORACIÓN DE LA PROPUESTA DE TFG 
	DATOS IDENTIFICATIVOS

	Grado:
	

	Tutor/es:
	

	Título del TFG:
	

	Alumno/a:
	


[Sí=Visto bueno. No= No lo supera. REV= Se debe revisar el apartado]
	SÍ
	NO
	REV
	CRITERIO
	COMENTARIO

	
	
	
	Título del TFG 
	El título del trabajo refleja de forma clara y concisa el problema u objetivo del estudio. 

	
	
	
	Resumen: objeto, metodología y fuentes 
	Suministra una clara visión del trabajo que se va a realizar.  Identifica el tema del TFG; así como su significado y contexto; apoya los argumentos en evidencias y referencias. Incluye los aspectos básicos relacionados con los objetivos del estudio y la metodología propuesta.

	
	
	
	Análisis del contexto social y ético
	Propone, identifica y analiza el entorno social en el que se va a desarrollar el TFG,  así como los aspectos éticos implicados.

	
	
	
	Revisión de la bibliografía
	Las fuentes y autores citados indican un conocimiento adecuado de la bibliografía: recoge la más relevante y se ha utilizado adecuadamente para realizar la propuesta. Se comentan, al menos 15 referencias pertinentes.

	
	
	
	Planificación de Actividades: Actividades, cronograma, recursos.
	Presenta todos los pasos lógicos y realistas para completar el TFG. Se incluye el cronograma de actividades y los recursos que se requieren.

	
	
	
	Resultados esperados
	Los resultados que se pretende conseguir están bien formulados, son claros y adecuados al TFG que se plantea.

	
	
	
	Bibliografía
	La bibliografía general que incluye y que formará la base de su trabajo es adecuada para el TFG.

	
	
	
	Estructura preliminar del TFG
	Adecuada para el contenido del trabajo. Explicita el contenido y tiene un hilo conductor lógico.

	
	
	
	Presentación del Avance
	El lenguaje utilizado es adecuado en términos de: nivel técnico, claridad formal, corrección gramatical y coherencia. La edición del texto: organización, paginación, espaciado, tamaño de letra y márgenes es correcta.

	
	
	
	Ilustraciones, tablas y gráficos
	Ayudan a comprender el texto; están adecuadamente etiquetados y documentados.

	
	
	
	Viabilidad del TFG
	El enfoque propuesto es original; el trabajo es factible; la amplitud del tratamiento es adecuada; responde a una necesidad o problema bien planteado.

	
	
	
	Adquisición de competencias
	Se poseen los conceptos y competencias necesarios; se enmarca adecuadamente en los estudios de Grado; se justifican las áreas y materias que aportan competencias y conocimientos;

	
	
	
	Consideraciones finales
	En atención al tipo de trabajo, la metodología prevista, el acceso físico a la documentación pertinente, al cronograma indicado y a los recursos requeridos, el TFG es factible.


	OBSERVACIONES Y COMENTARIOS

	


………………, a ……. de …………………. de 20…
TUTOR/ES
Firmado:………………………………………………
ANEXO III. INFORME DE PROGRESO. 
	DATOS IDENTIFICATIVOS

	Grado:
	

	Tutor/es:
	

	Título del TFG:
	

	Alumno/a:
	


Sí=Visto bueno. No= No lo supera. REV= Se debe revisar el apartado
	SÍ
	NO
	REV
	CRITERIO
	OBSERVACIONES 

	
	
	
	Valoración de la calidad global
	

	
	
	
	Grado de cumplimiento 
	

	
	
	
	Expectativas de finalización 
	


VALORACIÓN FINAL - Plazos de entrega 
	El TFG está en condiciones de presentarse 
	

	Son necesarios cambios menores 
	

	No se aprueba en este momento 
	


	OBSERVACIONES Y COMENTARIOS

	


………………, a ……. de …………………. de 20…
TUTOR/ES
Firmado:………………………………………………
Anexo IV. INFORME DE VALORACIÓN DEL TUTOR DEL TFG
	DATOS IDENTIFICATIVOS

	Grado:
	

	Tutor/es:
	

	Título del TFG:
	

	Alumno/a:
	


INFORMA que este Trabajo Fin de Grado merece la siguiente valoración:
	Valoración del TFG

	
	1 Deficiente
	2 Suficiente
	3 Notable
	4 Excelente

	Originalidad e innovación
	
	
	
	

	Metodología
	
	
	
	

	Estructura y contenido
	
	
	
	

	Resultados y/o conclusiones
	
	
	
	

	Bibliografía
	
	
	
	

	Implicación y esfuerzo del alumno
	
	
	
	


	OBSERVACIONES Y COMENTARIOS

	


______________, a____de_______________de 20__
TUTOR/ES
Firmado:_____________________________
Anexo V. LISTADO DE TÍTULOS DE TRABAJOS FIN DE GRADO Y TUTORES
Listado de títulos de Trabajos Fin de Grado (Curso 20XX-20YY)
GRADO EN
	Tutores y áreas de conocimiento
	Título o denominación del tema de TFG
	Descripción
	Nº de alumnos

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Anexo VI. SOLICITUD DE TRABAJO FIN DE GRADO
Don/Dña …………………… con D.N.I. ……………………….. email ………………………
SOLICITA
La realización del Trabajo Fin de Grado
En 1ª Opción 
En 2ª Opción
En 3ª Opción
Justificación de la elección:
Murcia, a  XX   de  Mes  de 20XX
COMISIÓN ACADÉMICA DE TFG
Anexo VII. FORMULARIO DE DEPÓSITO TRABAJO FIN DE GRADO
DATOS ACADÉMICOS
GRADO EN:
Nº EXPEDIENTE (a rellenar por Secretaría):
DATOS ALUMNO/A
Apellidos:
Nombre:
NIF:
DATOS DEL TRABAJO FIN DE GRADO
Título
Profesor/a tutor/a
IDENTIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DEPOSITADA (a rellenar por Secretaría)
Copia de TFG en soporte informático, Nº fichero…………………….
Murcia a ……………de…………….20….
Fdo……………………………………………………
Anexo VIII. INFORME INDIVIDUAL DE LOS MIEMBROS DEL TRIBUNAL EVALUADOR DEL TRABAJO FIN DE GRADO
TRABAJO FIN DE GRADO
Autor:
Título:
MIEMBRO DEL TRIBUNAL
Nombre y apellidos:
GUÍA PARA LA VALORACIÓN DEL TRABAJO FIN DE GRADO
A. MEMORIA DEL TRABAJO (8 puntos como máximo)
- Originalidad e innovación
- Metodología
- Estructura y contenido
- Resultados y/o conclusiones
- Bibliografía
B. EXPOSICIÓN Y DEFENSA DEL TRABAJO (2 puntos como máximo)
(*) INFORME DE VALORACIÓN (podrá utilizar páginas adicionales si lo estima oportuno)
CALIFICACIÓN FINAL:
Murcia a [Día] de [Mes]  de  [Año]
Fdo:
SR./A. PRESIDENTE DEL TRIBUNAL EVALUADOR
Anexo IX. ACTA DE EVALUACIÓN
DATOS DEL TÍTULO DE GRADO
	GRADO EN:
	

	CURSO ACADÉMICO:
	

	CONVOCATORIA:
	


DATOS DEL ALUMNO
	APELLIDOS:
	

	NOMBRE:
	

	DNI/PASAPORTE:
	

	E-MAIL:
	


TÍTULO DEL TRABAJO FIN DE GRADO
	TÍTULO
	


TUTOR/ ES
	DNI
	

	NOMBRE 
	

	UNIVERSIDAD / INSTITUCIÓN
	


MIEMBROS DEL TRIBUNAL
	PRESIDENTE/A
	

	VOCAL
	

	SECRETARIO/A
	

	SUPLENTE
	


Reunido el Tribunal de Evaluación con fecha ……………………………………….., ACUERDA otorgar al alumno la calificación global de (0-10) …………..
Indicar, en su caso, si se propone la concesión de la mención Matrícula de Honor:
	SI
	

	NO
	


	PRESIDENTE
	VOCAL

	SECRETARIO

	Fdo.:
	Fdo.: 

	Fdo.:


Anexo X. ACTA DE EVALUACIÓN TUTOR / A 
DATOS DEL TÍTULO DE GRADO
	GRADO EN:
	

	CURSO ACADÉMICO:
	

	CONVOCATORIA:
	


DATOS DEL ALUMNO
	APELLIDOS:
	

	NOMBRE:
	

	DNI/PASAPORTE:
	

	E-MAIL:
	


TÍTULO DEL TRABAJO FIN DE GRADO
	TÍTULO
	


TUTOR/ ES
	DNI
	

	NOMBRE 
	

	UNIVERSIDAD / INSTITUCIÓN
	


La calificación propuesta para el trabajo evaluado es de……….. (entre 0 y 9,0)
Murcia, ……de ……………….………de…………
Indicar, en su caso, si se propone la concesión de la mención Matrícula de Honor:
	SI
	

	NO
	


Anexo XI: Ejemplos de Referencias Bibliográficas
ISO 690:2010: 
Para las citas incluidas en el texto se utilizará el sistema autor, año, página (González, 2005, p. 7). Si se cita a un autor con varios trabajos en el mismo año: Penny, 2004 y después, Penny 2004b y así sucesivamente.
· Monografía: Apellidos (en mayúsculas) e iniciales del nombre de los autores. Título Obra (en Cursiva). Editorial: Ciudad de publicación, año de publicación. 
SERRANO VÁZQUEZ, J.L. La arquitectura española. Madrid: Taurus, 2006.
· Capítulo de Libro: Autores del capítulo (Apellidos en mayúscula e iniciales nombre). Título del capítulo. En Autor/es de la obra completa, editores o coordinadores de la obra, Titulo de la obra completa (en cursiva). Editorial: Lugar de publicación, año de publicación.
JODAR FERNÁNDEZ, B. Influencia del deporte en el metabolismo adulto. En SALGADO RUÍZ, F. (ed.). Actividad física y salud. Barcelona: Planeta, 2005, p. 146-200.
· Artículo de Revista: Apellidos e inicial nombre del autor(en mayúsculas). Título del artículo. Nombre de la Revista (en cursiva), año de publicación, volumen, número, páginas.
TRAJÍN BRIEGA, C. Lenguajes de programación para el desarrollo de Bibliotecas digitales. Anales de Documentación, 2011, vol. 13, nº 1, p. 1-13.
· Los recursos electrónicos deben incluir entre corchetes la fecha en la que se realiza la consulta.
Harvard (http://libweb.anglia.ac.uk/referencing/harvard.htm):
· Monografías: Roba, S. 2004, Zaragoza, Anaya Touring Club, Madrid.
· Dos o más autores: Check, J., Doskatsch, I.,Hill, P. & Walsh, L. 1995, Finding Out: Information Literacy For the 21st century, MacMillan Education Australia, South Melbourne.
· Editor literario de una monografía: Soria, J. (ed.) 1990, Tu voz reflejada: homenaje a Carmen Conde, Caja de Ahorros de Murcia, Murcia.
· Artículo de revista: Elegret, M.L.S. 1992, “Standarization and quality”, International Journal of Information and Library Research, vol. 4, nº 3, p. 169-174.
· Recurso electrónico: References / Bibliography Harvard Style: Based on AGPS 5 th ed.: How to guide, The University of Queensland, Australia, [en línea]. Disponible en Internet: http://www.library.uq.edu.au/traininig/citation/harvard 5.pdf [Fecha de acceso 12 de octubre de 2006].
· Bibliografía: Borgoñós, Mª.D. 2007, Cómo redactar referencias bibliográficas en un trabajo de investigación, Anabad, Madrid.
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