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INSTRUCCION DEL VICERRECTORADO DE ECONOMIA POR LA QUE SE
ESTABLECE LA OBLIGACION DE QUE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS QUE
REALICEN PRESTACIONES DE SERVICIO O ENTREGAS DE BIENES, ELABOREN
A TRAVES DE LA APLICACION INFORMATICA JUSTO LA FACTURA PROFORMA
NECESARIA PARA LA TRAMITACION DE LA FACTURA DE INGRESOS POR
PARTE DEL AREA ECONOMICA.

La gestion econdmico-presupuestaria de las actividades generadoras de
ingresos de la Universidad de Murcia, requiere emitir facturas de ingresos en diversos
supuestos tales como: entregas de bienes, concesiones administrativas, la prestacion
de servicios segun lo establecido en el articulo 60 de la Ley Organica 2/2023 del Sistema
Universitario, la formacion permanente, otros precios publicos o la realizacién de
diversos negocios patrimoniales.

A efectos de un mejor tramite de las mismas, mediante esta Instruccién de
Servicio, el Vicerrectorado de Economia establece que la tramitacion de las facturas
proforma tipo “PF”, correspondientes a dichas actividades, se elaboraran en los
Servicios y Unidades Administrativas responsables de la prestacion del servicio y/o la
entrega de bienes a terceros, que serviran de base para la elaboracion posterior de las
facturas en firme que se tramiten en la Seccion de Gestion de Ingresos.

Para facilitar esta tarea, desde el Area Econémica se proporcionara la formacion
y soporte adecuado a las unidades que lo soliciten. En este sentido, la pagina web del
Area Econémica dispondra de un Manual de Ayuda que servird de guia para la
elaboracion de las facturas proforma.

En este sentido y, en virtud de la Disposicion Adicional Primera de las
Instrucciones de Régimen Econdmico Presupuestario de la Universidad de Murcia,
aprobadas en el Consejo de Gobierno de 18 de diciembre de 2023, que facultan al
Rector para dictar cuantas disposiciones sean necesarias para el desarrollo y ejecucion
de las mismas, este Rectorado con el propdsito de aumentar la eficacia y agilidad en la
gestion de este procedimiento, acuerda dictar la siguiente:

INSTRUCCION

Primera: Los Servicios y Unidades Administrativas responsables de la prestacién de
servicios y entrega de bienes a terceros, deberan registrar en el sistema informatico
JUSTO, a través de la pestafa de Ingresos, la factura de la serie “PF” que quieran dar
de alta.

Segunda: Los datos suministrados en la serie “PF” seran los que se tendran en cuenta
para la elaboracidn posterior de la factura en firme por parte de la Seccion de Gestion
de Ingresos. Los datos suministrados fuera de este formato no se tendran en cuenta
excepto los relativos a los cadigos DIR3.

Tercera: Los servicios afectados en un principio por esta instruccion son: el Servicio de
Actividades Deportivas (facturas en firme tipo “Al”, alquiler de instalaciones), Area-ge
Unidad Técnica (facturas en firme tipo “C”, cesién de espacios), Area Cie
Técnica de Investigacion — ACTI- (facturas en firme tipo “S”), Servicio de Publicatig
(facturas en firme tipo “D”), ATICA (facturas en firme tipo “G”), UNIMAR (fém‘ﬁa’ i
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firme tipo “G”), Servicios de Biblioteca (facturas en firme tipo “B”) y Clinica Odontolégica
(facturas en firme tipo “Q”), sin perjuicio de otras unidades o servicios que se incorporen
en el futuro.

Cuarta: Esta instruccién entrara en vigor a partir del 1 de junio de 2024.

EL RECTOR
(Por delegacion de competencias,
R-425/2022, de 22 de marzo, (BORM 25/3/2022)
EL VICERRECTOR DE ECONOMIA

Antonio Calvo-Flores Segura
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