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Acceso
La aplicacion es accesible desde la siguiente direccion:

https://docentium.um.es
El acceso se hace por el CAS de la UMU.

El sistema comprueba en primer lugar que la persona que accede tiene permiso de acceso a la
aplicacion.

Una vez autenticado el usuario le saldran las opciones a las que tiene acceso y en caso de no
tener acceso se le informaré de ello.
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Expedientes

La aplicacion dispone de una opcion para poder consultar el listado del profesorado a evaluar en una

convocatoria.

LY docentium
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Ciencias Sociales y Juridicas Enviada natificacidn al evaluada de acceso 3 DOCENTIUM

FACULTAD DEMEDIC\NA'DSIQU\ATQ\‘AVDS\CDLDG\'A SCCIAL 0% la
Ciencias de la Salud Acceso par T¢ vez a cansultar las svidencias
FACULTAD DE BICLOGIA - BIDLOGIA CELULAR E HISTOLOGIA _ la

b acceso 8 DOCEMTIUM
CCENTIUM @

La aplicacion muestra el listado de expedientes de una determinada convocatoria. En la
cabecera mostrard una linea temporal (TIMELINE) donde se recogen las distintas fases y situaciones
que estan definidas en la convocatoria, marcando con una linea vertical de color rojo el momento en el
que estamos.

A nivel de tabla muestra cada uno de los profesores a evaluar, pudiendo consultar directamente
las situaciones por las que ha pasado cada expediente.

& docentium
# 2 . ; <2
:+ Convocatoria 2020. Listado de Expedientes Evaluacion
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Docente & Rama y Centro - Departamento = Situaciones Acciones

Esta pantalla dispone de una opcion de FILTROS que permite hacer busquedas de expedientes
concretos. Para acceder a esta parte, solo hay que pinchar en el boton de filtros situado en la parte
superior derecha.
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Se puede filtrar por una gran cantidad de campos, por lo que se hace muy facil encontrar un
expediente o conjunto de expedientes. Estos filtros se ajustan al rol del usuario.

En caso de que se apliquen filtros, estos se mostraran en la parte superior de la tabla, para que
de una manera répida se pueda ver que filtro se esta aplicando.

Filtres aplicades: [ EE=E el

Docente Rama y Centro - De|

Ciencias de la Salud
EACULTAD DE BIOLOGIA - BIOLDGHS CELULAR E HISTOLOGEA

Ciencias de la Salud

FACULTAD DE QUIMICA - GUIMICA FISICA

Ciencias de la Salud
EACULTAD DE PSICOLOGE - PERSONALIDAD, EVALUACION ¥ TRAT:

Cada usuario de la aplicacion puede tener registrados cudles seran sus expedientes favoritos,
de tal manera que con un filtro rapido podra acceder a aquellos que el usuario considere importantes.
Para anadir un expediente a sus favoritos solo tendrd que pinchar en la estrella que aparece en cada
uno de los registros de la tabla. Los expedientes que aparezcan con la estrella en negro, se considera

que son sus favoritos. Para quitar un expediente como favorito, solo tendrd que volver a pinchar en la
estrella.

Docente ¢ Rama y Centro - Departamento ¢

Ciencias de la Salud
FACULTAD DE MEDICINA - PSIQUIATRIA Y PSICOLOGIA SOCIAL

Ciencias de la Salud i
FACULTAD DE BIOLOGIA - BIOLOGIA CELULAR E HISTOLOGIA

Ciencias de la Salud
FACULTAD DE ECONOMIA Y EMPRESA - ECONCMIA APLICADA
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Ademés de la opcion de FILTROS, disponible en la cabecera de la tabla, para cada columna
aparecera también una nueva opcion para aplicar filtros inmediatos para una columna, mediante un
campo de busqueda. Las columnas de la tabla también son ordenables, para ello solo se tendra que
hacer doble click en la cabecera de la columna.

Docente 2
Maria|

* LES

2008, 2019
* CIA
2008, 2019

4 ARIA

Rama y Centro - Departamento ¢

Ciencias de la Salud
FACULTAD DE MEDICINA - PSIQUIATRIA ¥ PSICOLOGIA SOCIAL

Ciencias de la Salud
FACULTAD DE BIOLOGIA - BIOLOCIA CELULAR E HISTOLOGIA

Ciencias de la Salud
FACULTAD DE ECONOMIA ¥ EMPRESA - ECONOMIA APLICADA

Ciencias Sociales y Juridicas
FACULTAD DE QUIMICA - QUIMICA FisICA

De cada profesor a evaluar se mostraran sus datos identificativos, rama y situacion particular
de su expediente. Y también se dard acceso a consultar la ficha de evaluacion de un profesor.

Ficha de evaluacion

Desde la ficha de evaluacion se podra consultar toda la informacion asociada al expediente que haya
registrada en todo momento.

En la ficha hay una pestaia asociada a cada fase en la que se pueden consultar los distintos
documentos e informacion asociados y en las que se podran llevar a cabo distintas opciones que seran
accesibles o no dependiente del rol de la persona autenticada y fase en la que se esta.

F 3 -
s EXPEDIENTE EVALUACION
=
x - o * -
Evidsncies
Medias ratio capacidad/dedicacion m
Evidencias recuperadas de |la base de datos automaticamente 28081443

Evidencias aportadas por el solicitante

Tipo ) o

El contenido de la ficha es el siguiente:

En la parte superior aparecen los datos identificativos del profesor evaluado, una hoja de ruta
y un botdn que da acceso a los documentos del expediente.
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HOJA DE RUTA

FASE CARGA PROFESORADO

1606 - Alta deepediemaen slzitema

14506 - Envisda notficacian alevaluada deaocess 3 DICENTIUM

1306 - Actualizackin Rama, nueva rama §

FASE REVISION EVIDENCIAS UMU

1806 - R strads akgackin por elevalusdo

0805 o testad akgackin par algesiar

FASE CUMPLIMENTACION AUTOINFORME

0a05- Registrada Autoinforme

La hoja de ruta recoge informacion de las distintas fases y situaciones por la que el expediente
va pasando.

Después de los datos identificativos aparece un cronograma/linea temporal donde se marcan
las distintas fases y las situaciones por las que el evaluado va pasando.

A continuacion, se recoge una pestaiia por fase, apareciendo desactivas las fases futuras. El
sistema se posiciona en la fase vigente y permite acceder al contenido e informacién de las fases ya
realizadas.

En las lineas siguientes vamos a indicar que informacion y contenido puede aparecer en cada
fase y luego se detallara el procedimiento desde el punto de vista de cada rol participante en el proceso.

Documentos del Expediente.

En esta pagina, se recoge un listado con todos los documentos del expediente, como pueden ser todos
los informes que se generan en la aplicacion como pueden ser, autoinforme, informes de centro,
departamento, CAC, informe de Vicerrectorado, informe de evaluacion y todos los demas, asi como
los documentos que se generan directamente desde el gestor de expedientes de forma manual.
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docentium & juanmanuel.escudero@ticarum.es (Perfil GESTOR) = Volver
o
g DPOCUMENTOS EXPEDIENTE
8) CIENCIAS DE LA SALUD
FACULTAD DE ENFERMERIA - ENFERMERIA
=
Nombre Origen Fecha Descargar

e ]
o INFORME DE CENTRO JUAN MANUEL 22h10/2020 @

INFORME DE DEPARTAMENTC JUAN MANUEL 22/10/2020 3
g 1-2dez [l B =] 2o~

Universidad de Murcia ATICA Accesibilidad - Buzsdn ATICA

En este listado, se muestra la informacion de los documentos, el nombre, quien lo subi6, fecha
y un enlace para descargar el documento.

Fase Inicio Proceso

En este apartado se muestra informacion en relacion al inicio de proceso.

EXPEDIENTE EVALUACION

8 CIENCIAS DE LA SALUD
FACULTAD DE BIOLOGIA - GEMETICA Y MICROBIGLOGIA

e o WE P

x Cparscions Dispon/bh
inicio Procesa

Carga Profesorado Borrar expedients S——

z
o
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Fase Evidencias

+ EXPEDIENTE EVALUACION

= o I TR cnmirons
=
X - o
veio Proce Evidencias
Medias ratio capacidad/dedicacion gacion i Pormitmt

Evidencias recuperadas de la base de datos automaticamente

Evidencias aportadas por el solicitante

Este apartado consta de tres partes:
- Medias ratio capacidad/dedicacion.
- Evidencias recuperadas de la B.D.
- Evidencias aportadas por el profesor evaluado

Por otro lado, en la parte derecha apareceran las opciones disponibles.

Medias ratio capacidad/dedicacion.

En este apartado se mostraran las medias de capacidad/dedicacion de los 5 afos seleccionados por el
docente para su evaluacidon, por tanto, solo estard disponible una vez que el docente haya
cumplimentado su autoinforme.

* Media Capacidad/Dedicacion de los 5 afios seleccionados.
* Media de su area de conocimiento para ese mismo periodo.

* % del profesor evaluado respecto al promedio del area.

af ] o @
nicio Proceso Evidencias Autcinforme Evaluacion

Medias ratio capacidad/dedicacion

Evidencias recuperadas de la B.D.
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En este apartado se mostraran las evidencias del profesor evaluado de los ultimos siete cursos
académicos, sin contar el curso académico en vigor.

Inicialmente la informacion aparecerd cerrada y para consultarla solo se tendra que abrir el
curso en particular a consultar

88 docentium apanmanuolescudoroticarum s (Rt Evaluado) - voher

ocencia Recibida

La informacidn que para cada curso académico informado se mostrard sera la siguiente:

- Capacidad y dedicacion docente del docente a evaluar

- Divulacion Docente, obtenidas de las evidencias aportadas por el evaluado.

- Innovacion Docente

- Docencia Recibida, obtenida de la base de datos y de las evidencias aportadas por el evaluado.

- Evidencias sobre Formacion Corporativa. Se recuperara el listado completo de la formacion
corporativa realizada (como estudiante), incluyendo formacién de: Centro de formacion,
Estudios propios, UNIMAR, CERTIC y cursos de idiomas.

- Evidencias sobre Resultados académicos: tasas de rendimiento y éxito.

- Evidencias sobre Publicaciones realizadas (Recogidas en EDITUM) y de las evidencias
aportadas por el evaluado.

- Los usuarios podran descargarse el plan docente de cada asignatura que disponga de la misma,
y también podran descargarse el pdf que recoge las encuestas de satisfaccion del alumnado si
se dispone del mismo.
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Evidencias aportadas por el docente evaluado.

El profesorado podré aportar evidencias mientras el plazo esté abierto.

El docente debera recoger la informacion solicitada y adjuntar la evidencia. Hecho esto, la
misma podra ser consultada desde este mismo apartado, pudiendo descargarse todos los documentos

aportados (desde el icono que aparece en opciones).

W Clocertium

s [Parfil Evaluadal = Valwer

Inicic Procesc

Evidencias recuperadas de la base de datos automaticamente
) Curse Academice 201819
» Curso Académico 20178
b Curse Académice 201607
»  Curso Académico 2016
V Curso Académico 201415
v Curso Académico 201314

) Curs Académion 2021

Evidencias aportadas por el solicitante

Tipo vesha Gesrrpesn ora

Formacion 10/06/2015 Cursc de excel 40

Inicie Proceso

Evidencias recuperadas de la base de datos automaticamente
¥ Curss Azadémics 201819

b Cure Académica 201708

Operaciones Dispanibles

Evidencias del10/06al 0108
Alagar avidendia deliclos alozo?
Puesles salichar una revsion de
les svidencias gensrades parel
Evidencias 17/061510 Evidencis aczptada
aseptadas

Apartar evidencias

Pusde aceptar svidenciss

Opeines

Operacianas Dispanibles

Evidencias el 10/06 ol 0108

Alegacian Pusds conzultar s akgacion
prasantada 7906 registrada

Evidencias 174061510 Evidencia aceptads
acepladas

Apartar evidenziss Pusd aceptar svidenciss

En la HOJA DE RUTA se puede consultar todas las actuaciones realizadas hasta el momento

HOJA DE RUTA

FASE CARGA PROFESORADC

14706 - At e expedisnteen el sitema

14406 - Enviada natificacisn alevslusdo de scoasa 3 DOCENTILM

08:06 - Amoms0 P T ez 2 consular Bsevidencis

1596 - Confirmadas avide

por elealusdo

1806 - Registrada skgaciin por elevaluade

080 - Contestada alegacisn por elgestar

*® Cerrar
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Fase Autoinforme

Desde este apartado se tendré acceso a:

- Consultar el autoinforme registrado

&« & 8 docentiumtest.um es/docentium fpaginas/expedientesficha. seamPcd=18 Q i 9 4]

7 B | e = =

# -
B A| CIENCIAS DE LA SALUD
FACLILTAD DE MEDICIN - PEIGUIATRIA ¥ PSICOLOG T SDCIAL
»
Notificacion interesadas
T ot Hotificacion valiackin Qomin certficsdas Reclamaci:
Evitencias UML ' Autointarme Eusluscin Certficacisn Envis cartficads
War b May Jun Jul a0 s Ot Hev Dic '|Ene
2000 )
) Dperacianes Disponibles
Inicio Proceso Ewidencias
Autainforme el 15/06/2020 8l 01/08/2020
ANEXO I Cumplimentar o 15/08/2000 3 115/04/2000
i Cumplimentaral farmuari para k.

MODELO DE AUTOINFORME amnevaluacion

docentium

ANEXO I
MODELO DE AUTOINFORME

Datos solicitante: .

Periodo para el que solicita evaluacién: . ..cur=cs

P00 Fomahs BA20nns 20607 Ba0n06 | 20wAs | 20030

A, Valore criticamente los resultados obtenidos: los objetivos formativos, las tasas académicas y la satisfaccidn del alumnade que logra en las asignaturas que ha impartido (mdximo 2000 caracteres).

B. Valore crif te las dologias docentes su repercusion sobre los resultados obtenidos en la docencia que ha impartido y, en su caso, la adaptacion o innovacion que ha ido realizando (sobre las metodologias) para mejorar los
resultados (maximo 2000 caracteres).

Ttad:

C. Valore criticamente los sistemas de evaluacion usados, su r idn sobre los
resultados (maxima 2000 caracteres).

obtenidos en la docencia que ha impartida v, en su caso, la adaptacian o innovacidn que ha ido realizando (sobre los sistemas de evaluacion) para mejorar los

E Gomente cualquier otro aspacto que considere relevante para comprender mejor su actividad docente del periodo svaluaro o sobre sus expectativas futuras (maximo 2000 caracterss),

i izra defas
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El autoinforme podra ser consultado una vez registrado y se podra descargar una copia (sera
copia auténtica en caso de haber sido firmado).

EXPEDIENTE EVALUACION

o TSNS e
cio Proceso Evidencias Autoinforme
ANEXQO Il umplimenta; 61544
MODELO DE AUTOINFORME De gar aut -
Ejemplo PDF generado

10
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AUTOINFORME

Diatos solicitante:™

Periodo para el que solicita evaluacion:®
201314
201820

A Valore criticamente los resultados oblenides: los objetivos formalivos, las tasas académicas

y la salisfaccion del alumnado que logra en las asignaturas que ha impartido {maximo 2000

caracteres).”
El analisis s& realizara sobre ia asignatura 2080 del grade de Educacion Social. El alimnado de este grado
estd muy conclanciado con la tarea encomendada al Educador Social y lienden a gue se separe claramanta dal
Masstro. Los primeros cursos de imparticidn era realiments dificil porque yo procedo de la institucidn
académica. Con el paso de los cursos y habiendo profundizado en las tarsas y tipos de organizaciones donde
trabaja el educador social, he logrado poner ejemplos concrelos de contexios muy significativos para esle
alumnado. En cuanlo a mi asignatura, han obtenido resultados muy supenores a lo esperado, en los
indicadores globales, a pesar de gue el conlenido de la maleria es abstracio, por el vocabulario y conceplos
propios del émbito cientifico, pero creo que, del analisis de los resuiltados tanto de los rabajos practicos
raalizados por los alumnos como por los resullados de [a evaluacion de la teoria, lo podemaos calificar como
milly satisfactoric, al producirse una tasa de éxito en los cursos analizados siampre superior al B34%, estando
siampre muy por encima de la madia de la Facullad de Educacidn. En relacign a las competencias donde se ha
producido mayor progreso, entiendo que han sido en la compelencia general 11 v en las espacificas (CE) 3,46
y por supuesio en todas |&s compelancias transversales y de materia, ya que 52 han puesio en praclica a
través del disefio de una organizacion del ambilo de los servicios sociales (han creadao juridicamente una
asociacion y [a han dotado de necesidad sccial) y han reflaxionado y posteriormente puasto sobra el papal da
un proyecio de actuacidn, mas o menos exienso, adecuando las acluaciones a los recursos humanos y
maleriales necasarios, ademas de haber planificado acluaciones dentro del ambito educativo de su grado,
lomando conciencia da las dificultades que conlleva, realizar charlas informativas ¥ formalivas a colectivos
diversos).

B. Valore criticamente las metodologlas docentes empleadas, su repercusion scbre los
resultados obtenidos en la docencia que ha imparlido y, en su caso, la adaplacion o
innovacion que ha ido realizando (sobre las metodologias) para mejorar los resultados
{méaximo 2000 caracteres).”
El primer error an &l curso 2014/2015, fue suponer gue el trabajo de esiudio y reflaxion que deben de realizar
los alumnos previo a & explicacion del contenido se realizaba, resultado, yo me veia explicando conceptos
organizalivas complejos, que los alumnos no habian leldo, porque no habian hecho su trabajo de lectura pravia
de los documenlos acordados. Desda [a posicion del praofesor en el aula, vela unas caras de pasle hombre que
esla diclendog, en los alumnos que no aporlaba nada a la comprension de la asignatura, los alumnos
adaplaban al rol de sujelos pasivos. Esta situacion fue insostenible, produjo que a |as dases tedricas, gqua no
eran obligatorias, asistiesen muy poco alumnado. Esto me hizo reflexionar cambiando la metodologia ademas
ded sislema de evaluacion, pues llegus a la conclusion gue io gua no se exigiera debia de ser valorado, pues la
cullura del esfuarzo y &l gusto por aprender no eslaban muy desarmallados an aslos alumnos. les valoraba con
un 20% da |a calificacian final, la presantacidn de resimenas de los documentos que yo iba a trabajar an clasa_
Empezaron a implicarse y a participar mas en las clases tedricas. Para la plena implantacion de esta
maltodologia. ya gue no podia pasar lista de los asistentes como lal, ingenia que dentro de cada clasa tedrca
tba a realizar [a resolucion de alguna cueslion practica da manera individual o grupal dependiendo de la
cuestian ¥ que iba a valorar, con un punto por encima de 10, slempre cumpliendo lo establecido en la guia
didactica. Esta decision metodoldgica ha sido muy positiva pues ha dejado libertad de actuacion al alumnado y
ha comprometido Emiién a aguellos gue han vislo valorado su trabajo extra. Al final del proceso de ensefanza
aprendizaje, =8 aseguraba que el alumnado habia trabajado de forma individual y en grupo un monisn de
documenlacidn, lenian resimenes de asos contanidos ¥ aran capaces da hacer valorackones fundamenladas

B 400 OGN, By Wl ALY AT L (O o T 0 (50

| P —

= ) sobra los topicos organizalivos planteados.
.
docentiumy/]
I Codigo seguro de verificacidn: BAUxFMgiv-Onzk08lp-oViD¥eDN-a2RomlbIW I = I

B T 8 T I T RS LD i e % i 55 5 4 W 5

Previsualizacion Documentos.

Se ha incluido la funcionalidad de previsualizacién de documentos registrados en DOCENTIUM sin
ser necesaria la descarga. Para ello cuando se pulsa sobre el botén ‘Consultar’ de un informe se nos
abrira una ventana emergente con el contenido del PDF y desde la propia previsualizacion se podra
descargar y/o imprimir directamente el informe.

11
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Previsualizacion

— + Anchuadelapigina *

UNIVERSIDAD DE
MURCI,

INFORME DE DEPARTAMENTO

Datos solicitante:*

De acuerdo a los datos de que se dispone el Departamento:™
ENFERMERIA
Periodo para el que solicita evaluacién:*
2015/16 2016/17 2017/18 2019/20 2020/21
D./D* PALOMA MORAL DE CALATRAVA , Director/ Directora del Departamento
ENFERMERIA Informo de:

1. Participacion en el Plan de Ordenacion Docente y coordinacién con €l resto de profesorado
de 12 acionatura (IN1 11

® Cerrar

Esta funcionalidad se ha implementado para todos los informes cumplimentados desde DOCENTIUM asi como para los
documentos existentes en el expediente (Gestor de Expedientes)

Previsualizacion

UNIVERSIDAD DE

MURCIA | o rmacian e Innovacian

: ICERRECTOR DE FORMACION E
INNOVACION DE LA UNIVERSIDAD DE MURCIA,

® Cerrar

Fase de cumplimentacién de informes por unidades UMU.

Para poder realizar la evaluacion de los expedientes es necesario que determiandas unidades UMU
(departamentos, decanos y vicerrectorado) cumplimenten una serie de informes, la notificacion a los
diferentes roles se realiza desde el apartado de convocatorias.

El sistema enviard un correo electronico a los jefes de departamento, decanos y personal del
vicerrectorado asociados a los profesores que van a ser evaluados, informandoles de la disponibilidad
del expediente para la cumplimentacion de los informes en DOCENTIUM.

Informe de Departamento

El informe de Departamento lo debe de cumplimentar el jefe de departamento donde imparte docencia
el profesor evaluado.

12
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ANEXO IV
INFORME DE DEPARTAMENTO

Datos solicitante:

De acuerdo a los datos de que se dispone el Departamento:

Periodo para l que solicita evaluacidn:

D./p2  Director/ Directora del Departamento Informo de:
1. Participacion en el Pian de Ordenacin Docente y coordinacidn con el resto de profesorado de la asignatura (IN1.1)
1. El/la docente ha asistido a reuniones de un total de para la elaboracidn del POD. Porcentaje de asistencia: %

1.b Existen incidencias constratadas sobre la coordinacion con el profesorado de las asignaturas que ha impartido: *
Si la respuesta ha sido S/, describa cada incidencia en el lugar que corresponds en funcion del tipo:

Queja/reclamacioninumen

mas de unaj

Felicitacién [numerar en c

2. Elaboracidn de las Guias Docentes

2.a. EI/1a docente no ha entregado en tiempo o forma la Guia Docente de asignaturas que coordina, requiriendo por ello la intervencidn de un drgano académico autorizado para rellenarla y entregarla, en un total de
qcasiones.

2. El/la docente ha presentado un total de Guias Docentes que incluyen, ademas de la informacidon minima requerida por la Universidad de Murcia, otra informacion sustantivamente interesante para
el alumnado (por ej.: planificacidn por semanas, desarrollo tematico de los contenidos: descripcion y caracteristicas de todas las practicas y actividades de aprendizaje; referencias a materiales de elaboracion propia:
resultados de aprendizaje previstos en cada actividad, etc.).

3. Ejecucion de las actividades docentes

3.a. Existen Incidencias contrastadas sobre las actividades docentes basicas (cumplimiento de horarios de clases y tutorias, convacatoria de evaluaciones, realizacidn de las mismas, su revision y la publicacion de las actas): *
5 @ wo

Si la respuesta ha sido S, deseriba cada incidencia en & lugar que correspanda en funcién del tipo:

ejafreclama

Fi [t a s de. Ul

4. Dedicacidn docente realizada.

4., La antigiiedad del/de la profesor/a es de CUrses.

4., En el periodo evaluado el/la profesor/a impartio mds de 1 crédito en asignaturas distintas.
Informe sometido a consideracion de (Consejo de Departamento/Comisian Permanente) de fecha

+ Finalizar y enviar a PORTAFIRMAS @ Cancelar

13
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Informe de Vicerrectorado de profesorado

El informe de Vicerrectorado de profesorado lo puede cumplimentar el PERSONAL vinculado al
vicerrectorado.

Cumplimentar Informe

El personal del vicerrectorado tendra acceso a consultar y cumplimentar los informes de todos los
expedientes a evaluar.

iy docentiumj B iimmmeany . (Pedfil Vicarectamdo Profesamdo) -

ANEXO V
INFORME DE VICERRECTORADO DE PROFESORADO

Datos salicitante:

1. Capacidad y dedicacion docente desempeniada durante el periodo evaluado:

- e s

Mimero de asignaturas diferentes impartidas en el periedo (para ser considerada, tiene que haber impartide mds de 1 crédito al menos 1 vez)
Nimero de asignaturas con grupo de hasta 75 estudiantes de primera matricula

Niimero de asignaturas con grupa de entre 76 v 100 estudiantes de primera matricula:

Nimero de asignaturas con grupo de mas de 100 estudiantes en primera matricula:

Antigiedad de el/la docente: aios

2. Circustancias especiales del docente

Situaciones de servicios especiales. Indica cuales y tiempo:

Carges de gobierna o de gestion universitaria, establecidas por Estatus, Reglamentos o Resolucion Rectoral, Indicar cudles y tiempo

Bajas, Excedencias, licencias, o permisos: maternidad, adopeion, cuidado de hijos o personas dependientes, etc. Indicar cudles y tiempa

Estancias: centros nacionales o internacionales. Indicar cuales y tiempo,

< e o
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Informe de Centro e Informe de la Comisién de Aseguramiento de la Calidad del Centro

El informe de Centro e Informe de la Comision de Aseguramiento de la Calidad del Centro lo deben
de cumplimentar los decanos del centro donde imparte docencia el profesor evaluado.

Cumplimentar Informe

Los Decanos solo tendran acceso a consultar y cumplimentar los expedientes de los profesores a
evaluar de su centro.

ANEXO XVI
INFORME DE LA COMISION DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD DEL CENTRO

Datus solicitante:

De acuerdo a los datos de que se dispone el centro:

Periodo para el que solicita evaluacion:

D./D® ANTONIO JOSE DE PRO BUENO , Decano/Decana y Presidente de la CAC Centro FACULTAD DE EDUCACION Informa que:

La comisidn de aseguramiento de la Calidad ha censtatado la existencia de solapamientos en las siguientes asignaturas en la que ha participado el docente: ~

I I O e S
+ Ariaciy fac
Informe emitido por ka CAG y sometido a consideracian de (Junta de Facultad, Comision Permanente, otras), en la reunion fecha

<Pty s
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Fase Evaluacion

Desde este apartado los miembros de las comisiones de evaluacion podran realizar las siguientes
opciones sobre los expedientes de su rama de conocimiento:

- Cumplimentar el informe resultado de la evaluacion realizada por la comision de evaluacion y
enviarlo a firma (del presidente de la comision)

- Consultar el informe y descargar la copia firmada.

- Acceso a los informes de Centro/Departamento/Otros incorporados al expediente desde el
Gestor de Expedientes y cumplimentados desde DOCENTIUM.

Cumplimentar Informe resultado evaluacion

Los miembros de la comision de evaluacion de una rama solo tendrdn acceso a consultar y
cumplimentar los expedientes de los profesores a evaluar de su rama.

Los valores de estos indicadores a la hora de cumplimentar el informe ya se mostraran de forma
automatica, y a la hora de generar el PDF del informe no se incluiran.

16



ANEXO VI
INFORME DE EVALUACION DOCENTE

Dotys soleituste

Periods di ealuaciin slictad (5 siog]

b vista del Expedieste Decente Individus), s formudan s sigaintes vlorsciones
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Pormion
—

5 Geatidn

§
§
i
?

Faator madulacion wicustancias especiaes: Bajas y emedincias oadados

Facturmadlacion cirzstancias expeciues: Etancias, expudencias

Faator marlacidn circustancias cigecies Otres

Pattuaciin Gisbal ob

aloeacidn loksd prupiests para f ssbeitamte, contorime a haresre

50 case, sagenencie de efors 1 5 seiiestfse peede ey ma raguesty del argang spervisar)

Cunlui olra ohsorvscidn qut fs Comnisin & Eraluasion tonsido)

sgurtung sk
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Fase Certificacion

Acceso Miembros del comité de certificacion

Desde este apartado los miembros del comité de certificacion podran realizar las siguientes opciones
sobre los expedientes:

- Cumplimentar el informe de certificacion (propuesta e informe final en caso de reclamacion).
- Consultar el informe

- En caso de presentarse una reclamacion y ser solicitado un 2do informe de certificacion por la
comision de reclamaciones podran proceder a cumplimentar el nuevo informe de certificacion.

Acceso Miembros de la comision de reclamaciones

Desde este apartado los miembros de la comision de reclamaciones podran tramitar las reclamaciones
presentadas sobre la propuesta de certificacion. Las acciones que podran realizar seran las siguientes:

- Consultar las reclamaciones registradas.

- Solicitar a la comision de evaluacion correspondiente al drea de conocimiento una 2% evaluacion
de los expedientes reclamados.

- Solicitar al comité de certificacion un 2do informe de certificacion.

- Resolver la reclamacion registrada ya sea favorable o desfavorable, enviando a la firma el ler
informe de certificacion propuesto o el 2do informe de certificacién segiin corresponda.

EXPEDIENTE EVALUACION

ANEXO VI

Periodo de evaluacidn salicitado (5 anes)

[}

Alavista del Expediente Docents Individual y del Informe de Evaluacion Docente, los resultados obtenides son:
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Recoger propuesta certificado de evaluacién

La propuesta de certificado la registra en el sistema el comité de certificacion y tiene disponible la
opcion de guardar como borrador hasta que est¢ cumplimentado, en cuyo caso se debera marcar que
se quiere finalizar.

Una vez finalizada la cumplimentacion el sistema realiza las siguientes acciones:

» (Cambia la situacion del expediente a ‘Cumplimentada propuesta de certificado‘. Generara un
documento en PDF que puede ser descargado.

* Envia una comunicacion al profesor evaluado informandole de la disponibilidad en
DOCENTIUM de la propuesta de certificacion.

* Cambia la situacion del expediente ‘Envio notificacién al evaluado sobre disponibilidad
propuesta de certificado’.

Presentar alegacién/reclamacién

La opcion para hacer una reclamacion sobre la propuesta de certificado realizada le aparecera al
profesor evaluado cuando la propuesta de certificado esté cumplimentada y esté abierto el periodo de
reclamacion.

El proceso de reclamacion consta de dos pasos:

1.- El solicitante tiene que marcar la opcion ‘Reclamar’ para indicar que quiere reclamar

B coventium A jmdncanch e P Balac] - Vit

EXPEDIENTE EVALUACION

Certificacién

]

Periodn de evaluacien selicitado {5 afes]

El sistema realiza las siguientes acciones.

* Cambia la situaciéon del expediente a ‘Marca que quiere reclamar la propuesta de certificado®.
* Envia una comunicacion a los gestores informando de este hecho.
* Al profesor evaluado se le activara la opcidon para cumplimentar el cuestionario de reclamacion.

* El profesor evaluado tendra acceso a todos los documentos generados en DOCENTIUM y en
el Gestor de Expedientes para su consulta.

2.- El profesor evaluado debe cumplimentar el cuestionario de reclamacion.
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EXPEDIENTE EVALUACION

= - o * -
oo Prove Evideeicia st fone Evaiuic Cartificacisn

ANEXQO VI

@

Parindo de evaluacida saicitado (5 aios) rens recamion iplmeriar

Modelo IX modelo Alegacién/Reclamacion
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arumes (Perfil Evaluado) ~  Valver

ANEXO IX
MODELO ALECACION/RECLAMACION

Datos solicitant

Periodo de evaluacidn solicitado (5 aiios)

A la vista del Certificado de Calidad Docente recibido en fecha [FECHA], y estando en desacuerdo con el mismo, desea formular escrito de:

AL difigidoal Ca ciy RECLAMACION, dirig: ==

Los indicadores evaluados sobre los que manifiesto mi desacuerdo, lo que solicita que se subsane, y los moti

IN1.1. Participacian en el Plan de Ordenacidn Docente def Departamento y, en su caso coordinacio

0s en fos que me baso, son los siguientes:

esto profesorato de [a asig

tura

Planificacién de la asignatura

anivel de Centro o Tiula

IN2.3. Participacidn en acciones de coordinackdn/seguimicato vertical y horizantal
IH3.1. Objotivos formativos alcanzodos y competencias adquirida

IN3.2. Resultados académicos

H33 Refloxidn dol dovonto y plan de majoras

N1 Dedicacion docente roalizada

N4 4. Divulgarion docente realizada

du modlacidn por circunstancias eepa

Cualquier otra observacion que considere oportuno realizar (incluir agui las al or i sobre aspectos |

Acompaiio a este escrito la siguiente documentacion (numerada en este orden):

# Adjuntar documentacian

ocrmie

Univorsidad da Murcla




UNIVERSIDAD DE
MURCIA

Una vez finalizado el cuestionario de reclamacion el sistema realizara las siguientes actuaciones:

* Cambia la situacion del expediente a ‘Registro reclamacion sobre propuesta de certificado®.

* Envia una comunicacién a la comision de reclamaciones informando del registro de la
reclamacion

» Se le da acceso al expediente a la comision de reclamaciones para su tramitacion.

Resolver reclamacion

La resolucion de la reclamacion la realiza la comision de reclamaciones, las acciones que podran
realizar seran las siguientes:

« Descargar la propuesta de certificado.
« Consultar la reclamacion presentada por el profesor evaluado.

« En caso de no encontrar irregularidades podra comunicar al profesor evaluado este hecho en la
resolucion de la reclamacion presentada y enviar a la firma/sello la propuesta de certificado.

« En caso de encontrar irregularidades podra solicitar a la comision de evaluacion que elabore un
2do informe de evaluacion.

o Cambia la situacion del expediente a ‘Pendiente 2* evaluacion’.

o Enviara una comunicacion a la comision de evaluacidn informandole de la necesidad
de cumplimentar una segunda evaluacion.

o La comision de evaluacion correspondiente a su rama de conocimiento tendrd acceso a
cumplimentar un segundo informe de evaluacion.

Una vez recibida la segunda evaluacion, en caso de que la comision de reclamaciones no encuentre
irregularidades podrd comunicar al profesor evaluado este hecho en la resolucién de la reclamacion
presentada y enviar a la firma/sello la propuesta de certificado.

« Encaso de que la comision de reclamaciones encuentre irregularidades podré solicitar al comité
de certificacion que elabore un 2° informe de certificacion.

o Cambia la situacion del expediente a ‘Pendiente 2* certificacion®.

o Enviara una comunicacion al comité de certificacion informéandole de la necesidad de
cumplimentar un segundo informe de certificacion.

o EI comité de certificacion tendra acceso a cumplimentar un segundo informe de
certificacion.

- Una vez recibido el segundo informe de certificacion se comunicard al solicitante el resultado
de la resolucion de la reclamacion presentada y se enviara a la firma/sello el segundo informe
de certificacion.
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& javier sanchez@ticarum es (Perfil Comision Reclamaciones) ~  Volver

EXPEDIENTE EVALUACION

8 CIENCIAS DE LA SALUD [ Hoja de Ruta
FACULTAD DELE S A NOLA, TEORIA DE

LALITERATURA y

X L] & @
Inicio Preceso Evidencias Autoinforme Evaluacion
hd
Certificacion
ANEXO VII

MODELO DE CERTIFICADC DE CALIDAD DOCENTE

Periodo de evaluacidn solicitado (5 arios) *

Cumplimentar 2° Informe resultado evaluacién por parte comision de evaluacion
En caso de que la comision de reclamaciones solicite un nuevo informe de resultados de evaluacion, a
los miembros de la comision de evaluacion de la rama correspondiente al expediente, les llegard una
comunicacion por correo electrénico para que entren en DOCENTIUM a cumplimentar el nuevo
informe.

Convocatoria 2020. Listado de Expedientes Evaluacion

La comision de evaluacion podra consultar el informe de evaluacion realizado inicialmente, asi
como la reclamacién presentada por el profesor evaluado y se le dard opcion a cumplimentar un 2do
informe de evaluacion.
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EXPEDIENTE EVALUACION

= - o - g

e Exich Auroinforme Evalus Centficacion
ANEXO VII =]
MORELOOE CERTIRG ST
Perioda de evaluacidn salicitado (5 aios) * 2  Cunpimantar
A Lz vista del Expedientz Docente indwvidual y del Inforene de Evaluacidn Docents, les resultados btenidos son

Resultadas de efla
profusols

El modelo de informe serd el mismo que en la primera evaluacidén, cambiando unicamente el
titulo, que pasara a ser el siguiente:

& javies sancher@ticanum i [Perfil Comisin evaluseséen] - Volver

ANEXO VI
INFORME DE SEGUNDA EVALUACION DOCENTE

Datos soficitante

]
Una vez finalizada la cumplimentacion del nuevo informe se realizaran las siguientes acciones:

* Cambia la situacion del expediente a ‘Cumplimentado 2° informe de evaluacion °.

* Envio a la firma en PORTAFIRMAS del nuevo informe de evaluacion (al presidente de la
comision).

* Una vez firmado en PORTAFIRMAS el sistema registrara los siguientes cambios.

o Cambia la situacion del expediente a ‘Firmado 2° informe de evaluacion °.

o Enviara una comunicacion a la comision de reclamaciones informéandole de la disponibilidad
del 2° informe de evaluacion.

A partir de este punto la comision de reclamaciones podra consultar el nuevo informe de
evaluacidn y continuar con la resolucion.

Cumplimentar 22 Propuesta de certificado por parte de comité de certificacion

En caso de que la comision de reclamaciones solicite un segundo informe de certificacion, a los
miembros del comité de certificacion les llegara una comunicacion por correo electronico para que
entren en DOCENTIUM a cumplimentar el nuevo informe de certificacion
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Convocatoria 2020. Listado de Expedientes Evaluacion

Docente Rama y Centro - Depanaments = Situacianes. Acciones

Podran consultar el/los informes de evaluacion realizado/s, la reclamacion presentada y la
propuesta de certificacion y se le dard opcidon a cumplimentar uno nuevo informe de certificacion.

EXPEDIENTE EVALUACION

= - o * .
AciE Procesn Evidencia: Ausinforme Evaluzcic Cestificacian
ANEXO Vil 22
¢ Coriar
Periodo de evaluacidn solicitada (5 afos) * o
[ cmpieners |

El modelo de informe serd el mismo que en la primera evaluacion, cambiando Gnicamente el
titulo, que pasara a ser.

ANEXO VII
MODELO DEL SEGUNDO CERTIFICADO DE CALIDAD DOCENTE

ta fnalizads el piam 04 cumpimantacion

Una vez finalizada la cumplimentacion del nuevo informe, se realizaran las siguientes acciones:

» (Cambia la situacion del expediente a ‘Cumplimentada 2° informe de certificacion °.
* Enviard una comunicacion a la comision de reclamaciones informandole de la disponibilidad
del 2° informe de certificacion.

A partir de este punto la comision de reclamaciones podrd consultar el nuevo informe de
certificacion y continuar con la resolucion.
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