
 

 

  

  

  

  

  

  

  

DOCENTIUM   
  

Cumplimentación por los Decanos del Informe de Centro (anexo III) y 
del Informe de la Comisión de Aseguramiento de la Calidad del Centro 
(Anexo XVI) desde DOCENTIUM.  

  

Roles de acceso  

docentium.um.es  

El acceso se hace por el CAS de la UMU.  

Inicio trámite de cumplimentación informes de Decanos y Jefes de 
Departamento.  

 

Se podrán cumplimentar los informes de todos los expedientes que hayan cumplimentado y firmado el autoinforme. 

El sistema notificará a los decanos de cada Centro el inicio del periodo de cumplimentación de informes en la aplicación 
docentiUM. Está previsto que la notificación se envíe el día 13 de Junio de 2022. El plazo acabará el 1 de julio. 

 

Informe de Centro e Informe de la Comisión de Aseguramiento de la Calidad del Centro  
Estos informes los cumplimenta el Decano del centro al que está adscrito el PDI a evaluar.  

El sistema nos mostrará la lista de los expedientes asociados a su Centro correspondientes al PDI evaluado.  
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Se deberán cumplimentar ambos informes y posteriormente firmarlos en portafirmas (el decano). Cumplimentaremos 

primero el informe CAC  

  
Pulsaremos sobre ‘Borrador’ y comprobaremos que al regresar al expediente del evaluado en la parte izquierda aún no se 
muestra la información registrada como borrador.  

  

  

Si volvemos a pulsar sobre ‘Cumplimentar’ el informe se nos va a abrir con la información guardada como borrador.  

Si ahora ‘Finalizamos y enviamos a PORTAFIRMAS’ la información registrada se nos mostrará en la parte izquierda y 
podremos descargar el PDF (aun sin firmar).   
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Hecho todo lo anterior, iremos al PORTAFIRMAS para comprobar que ya lo tenemos para su firma.  

  
Podemos rechazar la firma (ante errores o por el motivo que sea), y en este caso el sistema volverá a dejar el informe como 
borrador, permitiendo su modificación y posterior finalización.   

  
Lo volvemos a Finalizar y enviar a PORTAFIRMAS, y esta vez sí lo firmamos.  
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La situación del expediente ha pasado a ‘Firmado informe CAC’  

  
Y al descargar el PDF ya se verá la copia auténtica firmada.  

  
Realizaremos las mismas pruebas con el informe de Centro ya que lo único que cambia es la información que se registra.  

  

Una vez estén los dos informes cumplimentados y finalizados se pueden previsualizar en la parte izquierda, hay un botón 
para poder cambiar la visualización entre ellos.  
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Previsualización de Documentos.  

Se ha incluido la funcionalidad de previsualización de documentos registrados en DOCENTIUM sin ser necesaria la 
descarga.  Para ello cuando se pulsa sobre el botón ‘Consultar’ de un informe se nos abrirá una ventana emergente con el 
contenido del PDF y desde la propia previsualización se podrá descargar y/o imprimir directamente el informe.  

  

  
  

Esta funcionalidad se ha implementado para todos los informes cumplimentados desde DOCENTIUM.  

 


