
  

Acceso mediante navegador

Archivos: opciones sobre un archivo



  

Acceso mediante navegador

Situemos el cursor sobre
una fila del listado de

archivos y carpetas, la
fila se destaca en gris
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Aparece la opción
para compartir

porque ese archivo
es nuestro
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Permite seleccionar más 
de un archivo o carpeta



  

Acceso mediante navegador

Si pinchamos en el nombre 
del archivo se visualizará. Se 
visualizan los tipos de archivos 
más habituales (todos los de 
Open Office, .doc, .jpg, ...)



  

Acceso mediante navegador

Si pinchamos en el nombre 
del archivo se visualizará. Se 
visualizan los tipos de archivos 
más habituales (todos los de 
Open Office, .doc, .jpg, ...)

Si el archivo “no es visualizable”,
al pinchar se descargará el
archivo a nuestro ordenador
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Nombre del archivo. Si 
pinchamos se visualizará (sin 
posibilidad de edición). Se 
visualizan los tipos de archivos 
más habituales (todos los de 
Open Office, .doc, .jpg, ...)

Si el archivo es de un tipo
editable (.odt o .doc), justo ahí
(entre “Descargar” y “Compartir”)
nos aparecerá el icono de “Editar”.
Si pinchamos en él se nos abrirá la
aplicación “Documentos” y podremos

editar el documento en línea



  

Acceso mediante navegador

Nombre del archivo. Si 
pinchamos se visualizará (sin 
posibilidad de edición). Se 
visualizan los tipos de archivos 
más habituales (todos los de 
Open Office, .doc, .jpg, ...)

Si el archivo es de un tipo
editable (.odt o .doc), justo ahí
(entre “Descargar” y “Compartir”
nos aparecerá el icono de “Editar”.
Si pinchamos en él se nos abrirá la
aplicación “Documentos” y podremos

editar el documento en línea
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Si pinchas te permite 
cambiar el nombre a tu 
archivo (o carpeta)
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Si pinchas te permite 
descargar tu archivo (o 
carpeta) a tu disco duro 
(las carpetas se 
archivan y comprimen 
en un .zip)
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Si pinchas te permite 
compartir tu archivo (o 
carpeta) con otros 
usuarios
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Clic!
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Puedes compartir tu archivo 
con otros usuarios (y/o 
grupos) de UMUbox (  ) o 
mediante enlaces (  )

1

2

2

1
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Acceso mediante navegador
Compartir con otros usuarios o grupos de UMUbox

Archivo a compartir



  

Acceso mediante navegador
Compartir con otros usuarios o grupos de UMUbox

Empezamos a escribir el
nombre del usuario o grupo 

(o su dirección de correo)
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Compartir con otros usuarios o grupos de UMUbox

Empezamos a escribir el
nombre del usuario o grupo 

(o su dirección de correo)

Nos sale un listado de
usuarios de la UMU que

se ajustan a lo escrito
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Compartir con otros usuarios o grupos de UMUbox

Elegimos al usuario o grupo
que queramos

Clic!
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Compartir con otros usuarios o grupos de UMUbox

Automáticamente pone
el icono de compartido

Usuaria de la UMU con la que
acabamos de compartir el archivo
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Compartir con otros usuarios o grupos de UMUbox

Si marcamos la casilla se enviará
un mensaje de correo a Ana María

Informándole de que hemos compartido
ownCloudUserManual.pdf con ella
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Compartir con otros usuarios o grupos de UMUbox

Si queremos dejar de compartir con Ana
María ese archivo pinchamos aquí
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Compartir con otros usuarios o grupos de UMUbox

Clic!
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Compartir con otros usuarios o grupos de UMUbox

Automáticamente dejamos de ver
el nombre del usuario y el icono de

compartición 
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Compartir con otros usuarios o grupos de UMUbox

Damos permisos a Ana María para
que pueda volver a compartir
tu archivo con otros usuarios
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Compartir con otros usuarios o grupos de UMUbox

Damos permisos a Ana María para que
pueda editar tu archivo, en

concreto ...
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Compartir con otros usuarios o grupos de UMUbox

Clic!
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Compartir con otros usuarios o grupos de UMUbox

Puede actualizar (editar) tu
archivo
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Compartir con otros usuarios o grupos de UMUbox

Si, en lugar de un archivo,
estuviésemos compartiendo una

carpeta con Ana María ...

Podríamos dar (o quitar) permisos de:
● crear: añadir archivos o más carpetas
● actualizar: editar archivos de la carpeta
● eliminar: borrar archivos o subcarpetas
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Compartir con otros usuarios o grupos de UMUbox

Si marcamos la casilla de
“Enlace compartido”,

además ...
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Compartir con otros usuarios o grupos de UMUbox

… obtenemos un enlace
web con el que podemos
compartir el archivo con

usuarios ajenos a la UMU
(aunque nada impide

mandarlo a usuarios de
la UMU)
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Compartir con otros usuarios o grupos de UMUbox

Desde aquí mismo podemos
enviar el enlace web a la
dirección de correo que

queramos

Clic!
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Compartir con otros usuarios o grupos de UMUbox

Desde aquí mismo podemos
enviar el enlace web a la
dirección de correo que

queramos

Clic!

También podemos copiar
y pegar el enlace en un

wasap, enviarlo por SMS, ...
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Compartir con otros usuarios o grupos de UMUbox

Podemos proteger con una contraseña
el enlace, de manera que los receptores
del mismo tengan que introducirla para

acceder al archivo
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Compartir con otros usuarios o grupos de UMUbox

Podemos establecer una fecha de
caducidad para el enlace, de manera
que pasada la fecha el enlace ya no

pueda ser utilizado para acceder
al archivo
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Tamaño de tu archivo (o 
carpeta)
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Última modificación
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Borrar tu archivo (o 
carpeta)
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