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Equipos. Roles MICROSOFT TEAMS

Miembros de equipos. Roles.

Rol Permisos

PROPIETARIOS Administran determinadas configuraciones del equipo.
Agregan y quitan miembros.
Agregan invitados.
Cambian la configuracion del equipo.
Se ocupan de las tareas administrativas.
Puede haber varios propietarios en un equipo.

MIEMBROS Son las personas del equipo. < >
Se comunican con otros miembros del equipo mediante las conversaciones.

Pueden ver, subir y cambiar archivos.
También realizan tareas usuales de colaboracion segun lo que permitan los propietarios del equipo.

INVITADOS Son personas de fuera de |la organizacion, como asociados o consultores.

Los invitados tienen menos funcionalidades que los miembros o los propietarios del equipo, pero aun
asi pueden realizar muchas tareas.

Solo el propietario de un equipo puede agregar un invitado a Teams.
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Equipos. Permisos MICROSOFT TEAMS

Miembros de equipos. Permisos.

Equipo de clase Atica

Equipo creado para probar este tipo de grupo

Un equipo puede contener hasta 25.000 miembros. .
EA

El propietario de un equipo puede agregar miembros y controlar sus permisos.
* Farmisos ae miemopros FEIMMITIr 1a Creacion de canales, agregar aplicacionegs Y mas
Si no es el propietario del equipo, puede enviar una solicitud para incluir a otra persona
v el propietario del equipo puede aceptarla o denegarla.
Por defecto, los miembros pueden: | Equipo P T
Equipo crea
Permitir a los miembros agregar y quitar _'||3|Ii.]l_'|3!'f-:':

 Creary actualizar canales.

Miembros  Solicitudes g Permitir que los miembros carguen aplicaciones
* Crear canales privados.
p Equipo de clase Atica » Tema del equipo Permitir a los miembros crear, actualizar y quitar

* Eliminary restaurar canales. %3 Administrar equipo

Bloc de notas de clase :":""T'l'.l" a 105 Memoros crear, actuallzar Y Quitar
°® 1 1 1 (® Agregar canal R
Ag rega r y q U Ita r a p I |Ca CIO n es. Ofrecer a los miembros la opcion de eliminar sus =
Canales ce Agregar miembro mensajes “
® Ca rga r a p I ica CiO n es pe rSO n a I iza d a S . General I_—Iﬂ- Abandonar grupo Ofrecer a los miembros la opcidn de editar sus mensajes
o Crea r’ a Ctu a I |Za r y q u |ta r peSta n as. * Permisos de invitado Habilitar la creacién de canales

e Editar y eliminar sus mensajes.

Administrar la configuracion y los permisos del equipo en Microsoft Teams - Soporte tecnico de Microsoft
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https://support.microsoft.com/es-es/office/administrar-la-configuraci%C3%B3n-y-los-permisos-del-equipo-en-microsoft-teams-ce053b04-1b8e-4796-baa8-90dc427b3acc

Equipos. Administracion

< Todos los equipos .
i J% Equipo df

Equipo creado p

EA

Miembros  Configuracion

*  Fermisos de miemprd

Equipo de clase Atica

7 Agregar canal

Canales &a Agregar miembro

General D;. Abandonar grupo
/7 Editar equipo
2 Obtener vinculo al eguipo

¢ Administrar etiquetas

T Eliminar equipo

Solicitud para agregar miembros a Equipo de clase Atica X

Escriba un nombre 0 un correo electrénico, y envie su solicitud al propietario del
equipo.

bu5car

MICROSOFT TEAMS

Administrar miembros

-

Bloc de notas de clase €3 Administrar equipo h‘

Equipo de Atica ...
Personal de Atica

Miembros | Solicitudes pendientes  Canales  Configuracion

Buscar miembros Q,

* Propietarios (1)

MNombre Puesto

RR  ROSA ELEMA DIAZ RUEDA

* Miembros e invitados (4)

MNombre Puesto

A4 | Miembro 1

AM - Miembro 2

w  Miembro 3

Anilisis  Aplicaciones  Etigusias

Ubicacian

Ubkicacign

Eti...

Eti...

é)ﬂ Agregar miembro

C) Rol

Propietario

I::) Rol

Miembro

Miembro

\.

-
Agregar miembro

(@um / invitado) )

Miembro

X

4_,___{

Eliminar miembro

(

Ap;e Miembro 1...

_ %) )
= 5 (R &

=%

Cnviar un mensaje rapido

el dia

T . - B
(L) 342 p.m. - La misma zona horaria que td

Contacto

E-Mail F—"» Miembrol@um.es

Ultima cenexién hace 15 h « Disponible todo

Estado

OpF—

' Enviar mensaje

Propietario

Miembro

| Cambiar rol
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Equipos. Unirse a un equipo I

n Obtener un vinculo

< Todos los equipos EqUIpG di

Equipo creado

EA

Miembros  Configuracion

*  Fermisos de miemiorg
Equipo de docentes de Atica

Bloc de notas de clase fo}  Administrar equipo
iﬂ Agregar canal
Canales —o Agregar miembro

General I__'.g. Abandonar grupo

/7 Editar equipo

i
&)

Obtener vinculo al eguipo

Q)

Administrar etiquetas

Eliminar equipo

E

v

Obtener un vinculo al equipo

ttps://teams.microsoft.com/l/team/19%3aVenYVOeTl8ol4615m0gYWWIUAHObbt

MICROSOFT TEAMS

Unirse a un equipo

El usuario es anadido al equipo como miembro. Lo hace el propietario.

— I oo
Eﬁ Unirze a la conversacion b -+

e c

B teams.microsoft.com/dl/launcher/launcherhtmi?url=%2F %623%:2F19%2Fteam%:2F19963.... b g E% » m :

JAbrir Microsoft Teams?

Microsoft Team:

https://teams.microsoft.com quiers abrir esta aplicacidn.

Abrir Microsoft Teams

Manténgase mejor conectado con la aplicacion de escritorio de

EA
Notificacion

Equipo de docentes de Atica

2 miembros EI Privado

Equipo para probar el tipo de equipo
Docentes

Teams
Miembros  Solicitudes pendientes  Canales Configuracion  Analisis  Aplicaciones  Etiquetas
Buscar miembros Q, Aceptar todas Denegar todas
MNomkbre Puesto Ubicacion Solicitado por
AM  Alumno 02031 del curso de M365 Denegar

Nota: el vinculo puede ser generado por cualquier miembro del equipo. Necesita |la aprobacién del propietario.
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Equipos. Unirse a un equipo II MICROSOFT TEAMS

n Generar un codigo

< Todos los equipos

Equipo df o o
A Propietario Interesado

EA

Miembros  Configuracion

Equipo de docentes ... * Fermisos ae miemprq ':::'ﬂl 6 a
- Unirse a un equipo o Crear uno
fo  Administrar equipo =9
Bloc de notas de clase " AHE
@ Agregar canal h 4
Canales &n Agregar miembro EA Equipo de docentes de Atica - < Atras
Equipo para probar el tipo de equipo Docentes
General @ Abandonar grupo U . .
.-//9 Editar equipﬂ Miembros  Solicitudes pendientes  Canales  Configuracion  Analisis  Aplicaciones  Etiquetas r“ rEE a u n Eq L“ pD G Crea r L”'ICI'
&2 Obtener vinculo al equipo + Imagen de equipo Agregar una imagen del equipo
{7} Administrar etiquetas ) _ o
d + Permisos de miembros Permitir la creacion de canales, agregar aplicaciones y mas w
T.EI,T Eliminar E-quip-::' + Permisos de invitado Habilitar la creacién de canales : 1 1
Crear un equipo Unirse a un equipo con un
» @menciones Elegir quién puede usar las menciones de @equipo y @canal . . . Cﬂdlgﬂ
XWE‘J
+ Codigo de equipo Comparta este codigo para que sea posible unirse al equipo directamente: no recibirad solicitudes para unirse
YOO X :Redna a todos y pongase manos a la . .
» Unirse al equipo
obra!
v Pantalla completa () Restablecer T1J Quitar [ Copiar
Mota: los invitados no seran capaces de unirse con un codigo de equipo
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Equipos. Editar equipo MICROSOFT TEAMS

Editar equipo Administrar equipo

< Todos los equipos

EClUlpU di Miembros  Solicitudes pendientes  Canales  Configuracion  Analisis  Aplicaciones  Etiquetas

EA

A ba n d O n a r * Imagen de equipo Agregar una imagen del equipo
EA

Equipo creado

Miembros  Configuracion

u - - -y - - - - r
E n Cu a I q u I e r m O m e n to Equipo de docentes . , N ——— ¢ Permisos de miembros Permitir la creacion de canales, agregar aplicaciones y mas

fo3  Administrar equipo e ——— + Permisos de invitado Habilitar la creacién de canales

loc de notas de clase

@ Agregar canal

Actualizar detalles de EC|I.IiPCI' de docentes de Atica o _ » @menciones Elegir guien puede usar las menciones de @equipo v @canal
Canales <o Agregar miembro
Nombre del equipo General @ Abandonar grupo
¢ Codigo de equipo Comparta este codigo para que sea posikle unirse al equipo directamente: no recibira solicitudes para unirse
Equipo de docentes de Atica ¢ _Editar equipo
= i [ . . . - .. ) .
Obtener vinculo al equipo »  Material divertido Permitir emoji, memes, imagenes GIF o adhesivos
Privacidad {7 Administrar etiquetas
Privado: solo los propietarios del equipo pueden agregar miembros o . : .
/ + Bloc de notas para docentes de Administrar las preferencias y las secciones del bloc de notas
TE,T Eliminar equipo OneMNote
Privado: solo los propietarios del equipo pueden agregar miembros
¢+ Etiquetas Seleccionar quign puede administrar las etiguetas
Publico: cualquier persona de su organizacion puede unirse
L
h 4

» Eliminar

1 Solo puede eliminarlo el propietario.

Se elimina: Buzon de equipo, Calendario, Sitio y Archivos,...

Cancelar
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Equipos. Mis equipos MICROSOFT TEAMS

Mis equipos

= 523'3 Sa Unirse a un equipo o crear uno
Administrar equipos
Cambiar de vista
o L]
Rol | N2 Miembros |
v /
Administrar equipns Teams Invitaciones pendientes Andlisis “& Crear un equipo
Buscar equipos Q
. [} e /
- Activos (7) Administracion
Mombre = Descripcion Pertenencia Contactos Tipo
. chat video Propietario tn 2 O r £52  Administrar equipo
: - . _ _ o _ % Agregar canal
Equipo de clase Atica Equipo creado para probar este tipo de grupo Miembro oo 4 Eh L
.f—_jﬂ Agregar miembro
Equipo de docentes de Afica Equipo para probar el tipo de equipo Docentes Fropietario tn 2 B O [& Abandonar grupo
. . ) /7 Editar equipo
M IS eq Ul pOS —> M Formacion Word Grupo plan de formacién Word: niveles Intermedio y Avanzado. Propietario o 5 @& C
&2 Obtener vinculo al equipo
E Grupos PAS-UM Sitio que albergara todos los distintos sitios de las unidades administr...  Propietario & 1 B - ) Archivar equipo
{? Administrar etiquetas
X Migracion UMU a Q365 Fquipo para el analisis de la migracién a 0365 del correo, agendas, dis...  Miembro fn 12 h -
I  Eliminar equipo
ﬁ Operadores de Zona Operadores de zona Miembro 6 55 B O

" Privado/Publico | | Oculto |
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