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Chat MICROSOFT TEAMS

Chat

Permite mantener conversaciones con otros usuarios:
e Conversaciones escritas, llamadas de audio y videollamadas.
 Compartir mi pantalla con el resto de los usuarios.

 Compartir ficheros, imagenes, videos...
* Trabajar juntos en un mismo fichero (coautoria).

[ Tipos de Chats ]

1. Chat uno a uno y chat de grupo

Chat ~ = @ Nombre de grupo:  Grupo VIP

» Anclados

Para: AM Alumno 02030 del curso de M365 X AM  Alumno 02031 del curso de M365 %

Recientes

2. Conversacion en un canal (Publicaciones)

[} Nueva conversacién Buenos dias a todos] |
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Crear chat de grupo MICROSOFT TEAMS
Chat ~ Para: Escribe un nombre, correo electronico, grupo o etiqueta
Chat ~ = @ | Nombre de grupo: | Comida de navidad
| Anelades Fgcriba un nombre, una direccion de correo electronico o una etiqueta .z
AR BRAAITE C ARITATWD DOADICTL

J R Comida de navidad /' Chat

Archivos

_|_

.E’n PMAITE CANTADOR RODRIGUEZ ha agregado a ROSA ELENA DIAZ RUEDA y a JUAN TARDON MARTINEZ al chat.

ﬁ MAITE CANTADOR RODRIGUEZ ha cambiado el nombre del grupo a Comida de navidad.

17:43

Primer mensaje
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Chat. Redactar I MICROSOFT TEAMS

Redactar chat

Mensaje sin formato

iESn:riIc:ue- un mensaje nuevo

b 0 2 B @ [ @ @ = =

Chat

Mensaje con formato

B 7 U S & & s parefo~ AR = = 1= =099 &2 ¢ = H B B 9 ¢ T

Escrihe LN mMensaje nuevo

formato, disminuir sangria,
aumentar sangria, lista con vinetas,

lista numerada, citas, hipervinculos,
fragmento de cddigo, regla
@@@@@Eﬁ@%---

= horizontal y tablas
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Chat. Redactar II

MICROSOFT TEAMS

Otras opciones

Escribe un mensaje nuevo

v 1 2 B @

1 2 3 4 5

Programarreunion
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Forms

Images

Stream

Buscaraplicaciones
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Chat. Redactar III

MICROSOFT TEAMS

Adjuntos

Cargar copia / A Ubicados en Mi OneDrive
\Companir vmcmo/ Ubicados en el PC que estoy usando

@Ad}untar archivos en la nube

Opciones de entrega

Enviar un Emoji, un GIF o un meme (adhesivo)

%

0

o

P@Cargar desde este dispositivo

2?2 P © @ Y @ # &

Estandar
(=)

El mensaje se enviara como de costumbre

Importante
El mensaje se marcara como importante

. Jrgente

o
" Destinataric notificado cada 2 mun durante 20 min
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Chat. Redactar IV MICROSOFT TEAMS

Opciones extras en conversaciones de canal

hnicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

Todos pueden responder v
Para: ¥ General Seleccionar can...
Usted y los moderadores pueden responder /

4 Mueva conversacion ~  |Todos pueden responder DU Publicar en vanos canales ]E[
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[¥1 MNueva conversacion -~

] Anuncio

Inicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

= |

A 4

Escriba un titulo

ROSA ELENA DIAZ RUEDA 25:32

Anuncio importante

Agregar un subtitulo

= | 2
Escriba su anuncio. Escriba @ si desea mencionar a alguien. El préximo lunes no hay clase
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Chat. Administrar mensajes MICROSOFT TEAMS

Editar o eliminar un mensaje enviado

[ Modificar el mensaje enviado ]

l . | Responder a un mensaje enviado.
<« hespuesta 7 _ ,
- — 5 Se incorpora el texto mencionado
+ + I._. H E N
- . = 7 ﬁ (== |:I:I|Z:Ii-3r vinculo
Hola, ;Que tE‘ITE ha ido el dia? TiJ Eliminar 4—[ Eliminar un mensaje enviado ]

ROSA ELENA DIAZ RUEDA
i'\ Aﬂclar RR rosaelen@um.es
‘ Disponible 'E:' Definir mensaje de es...

[.] Guardar este mensaje 4—[ Guardarlo. Accesibles desde ] ? [ Guardado

[£=] Administrar cuenta

f . . ) &3 Marcar como no leido
ReaCC|onar. Indlca EI grado de —I— Agregar una cuenta personal
ksatisfaccién con lo tratado en el mensajej = Compartir en Outlook Cerrar sesion
Mas acciones >
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Chat. Multimedia MICROSOFT TEAMS

Iniciar Videollamadas y llamadas

Se pueden realizar llamadas uno a uno o grupales directamente desde un chat, sin tener que programar una reunion. Son
privadas y no apareceran en ninguna conversacion. Sin embargo, las entradas de estas llamadas si apareceran en el chat.

En una misma videollamada pueden estar hasta 20 personas.

[ Nota: Si un chat grupal incluye mas de 20 personas, se deshabilitaran los botones de [lamada. j

Desde Chat Desde Publicacion

oS @H & @ ’\/LI:I:] Reunirse
é (2

Compartir la pantalla o ventanas

I:nf’:;.!m o ©
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Chat. Administrar Chat MICROSOFT TEAMS

AM Alumno 02031 del curso de M365 e

Anclar un mensaje © Usted: Hola, ;0ué tal te ha ido el dia?

Chat.: se .ancla en la parte supgrlor. | | - Separar chat

Publicaciones: se accede mediante el icono de informacion del canal.

&3 Marcar como no leido Publicaciones anc ladas >
Anclar I ] ﬁr_luncio importante

e e El proximo lunes no hay clase

s. lenc.a r Chat ROSA ELENA DI... miércoles, 13 de septie...

Agregar a los contactos favoritos

<o
No'se reciben notificaciones. Podemos acceder y ver su contenido.

Separar chat
Ocultar
6 Marcar como no leido
é’a Agregar a los contactos favoritos

1 Silenciar

Administrar aplicaciones I@ Mostrar I

€ Notificarme cuando esté disponible

Motificarme cuando esté disponible

Ocultar chat

Administrar aplicaciones

T Eliminar chat

El chat estara oculto hasta que alguien publigue un mensaje en el,

T  Eliminar chat

0 hasta que lo busquemos y le demos a Mostrar.
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