
Seminario Microsoft Teams
Calendario

ÁTICA



MICROSOFT TEAMSCalendario

ÁTICA

• Sincronizado con el calendario personal de Outlook.
• Muestra los eventos programados (Teams, Outlook).
• Crear reuniones con un canal de un equipo.

No se puede modificar una
fecha/hora arrastrando el
evento.
Para ello debemos acceder
al formulario de la reunión.

Detalles de
reunión zoom

Selección fecha

Detalles de
reunión Teams

Cambiar vista

Calendario



MICROSOFT TEAMSCalendario. Formas de programar una reunión en Teams

ÁTICA

Calendario 
de Teams

Desde 
Outlook

Intervalo 
de tiempo 

en el 
calendario

Redacción 
de 

mensaje

Formas de programar una reunión en Teams



MICROSOFT TEAMSReuniones

ÁTICA

Acceso a la 
disponibilidad de 

los asistentes

Formulario de Reunión

Invitación de Reunión

Enviará una invitación por 
correo a todos los asistentes 

para que respondan si asistirán
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