
  

Grupos en la UMU

Crear una cuenta de 
correo compartida

@



  

Grupos en la UMU

Crear una cuenta de 
correo compartida

1.Creamos el grupo (si no está 
ya creado)

2.Añadimos miembros al grupo
3.Creamos la cuenta de correo 

dentro del grupo
4.Seleccionamos qué 

miembros del grupo deben 
acceder a la cuenta de correo
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https://grupos.um.es
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Nos autenticamos en el
portal de entrada de la UMU

pacoy@um.es

**************



  

Grupos en la UMU

https://grupos.um.es

Nos autenticamos en el
portal de entrada de la UMU

pacoy@um.es

**************

Si ya estamos
autenticados en el
portal de entrada

no hace falta 
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Usuario 
conectado

Crear una cuenta de correo compartida
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Usuario 
conectado

Clic!

Crear una cuenta de correo compartida
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Grupos en la UMU

Clic!

grp_prueba

Grupo de prueba

Crear una cuenta de correo compartida



  

Grupos en la UMU

Automáticamente se crea el 
grupo “Grupo de prueba” con 
identificador grp_prueba

Crear una cuenta de correo compartidaCrear una cuenta de correo compartida



  

Grupos en la UMU

Y mete al usuario conectado 
como primer miembro y 
administrador del grupo

Crear una cuenta de correo compartidaCrear una cuenta de correo compartida
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Clic!
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Clic!

Crear una cuenta de correo compartida
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membrillo1@um.es
membrillo2@um.es
membrillo3@um.es
membrillo4@um.es

Clic!

Crear una cuenta de correo compartida
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Nuevos miembros del 
grupo “Grupo de prueba 
(grp_prueba)”
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Clic!
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correo_compartido@um.es

Cuenta de correo compartida de prueba

Clic!



  

Grupos en la UMU
Crear una cuenta de correo compartida

Acabamos de crear la cuenta de correo compartida 
correo_compartido@um.es dentro del grupo Grupo de prueba 
(grp_prueba)
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Clic!
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Crear una cuenta de correo compartida

Por defecto, ningún miembro del grupo “Grupo de 
prueba” tiene acceso a la cuenta de correo compartida 

correo_compartido@um.es
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Crear una cuenta de correo compartida

Clic!
Seleccionamos los miembros del grupo a los que 
queremos dar acceso (no es obligatorio seleccionar al 
administrador)
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Clic!Clic!

1

2

3
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Crear una cuenta de correo compartida

Ahora membrillo1@um.es, 
membrillo3@um.es y pacoy@um.es tienen 
acceso total a correo_compartido@um.es
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Crear una cuenta de correo compartida

Ahora membrillo1@um.es, menbrillo2@um.es 
y pacoy@um.es tienen acceso total a 

correo_compartido@um.es

 

Las cuentas de correo compartidas sólo 
admiten dos permisos:
● Total = el miembro puede acceder al 

buzón de y enviar mensajes como 
correo_compartido@um.es

● Sin acceso = el miembro no puede 
acceder al buzón ni enviar mensajes

mailto:membrillo1@um.es
mailto:menbrillo2@um.es
mailto:pacoy@um.es
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Clic!
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Clic!
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También podemos cambiar los permisos uno a 
uno seleccionando el permiso directamente
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Clic!
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En nuestro listado de grupos nos 
aparece el nuevo grupo “Grupo de 
prueba (grp_prueba)”
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Crear una cuenta de correo compartida

En nuestro listado de grupos nos 
aparece el nuevo grupo “Grupo de 
prueba (grp_prueba)”

Si situamos el cursor sobre “1 
servicio”, se nos informa del 
servicio (cuenta de correo 
compartida) creado dentro del 
grupo
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Eso es todo, ahora membrillo1@um.es, 
membrillo2@um.es, membrillo3@um.es y 
pacoy@um.es pueden usar la cuenta de 
correo compartida 
correo_compartido@um.es desde el 
webmail de la UMU o 
configurando su programa de correo habitual

https://webmail.um.es/
https://www.um.es/atica/configuracion-generica-correo#conf_correo_compartida
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