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1.

Titulo |
LA COMISION DE RELACIONES INTERNACIONALES
DE LA FACULTAD DE EDUCACION
La Comisién de Relaciones Internacionales de la Facultad de Educacion es el ogrgano

responsable de velar por la calidad de los intercambios universitarios y de la Iabor tutorial
ejercida por los nuestros profesores-tutores.

La Comisién de Relaciones Internacionales de la Facultad de Educacién estara integrada
por ella Vicedecano/a de Relaciones Internacionales, que la presidira, la Jefa de
Secretaria, o el administrativo por ella designado, que ejercera la funcién de secretaria, un
representante de la Delegacién de Alumnos, y un representante de cada Departamento con
docencia en ia Facultad de Educacion.

Titulo li

FUNCIONES DE LA COMISION DE RELACIONES INTERNACIONALES
De acuerdo con el capitulo 2.4.3.1.3. del Manual de! Sistema de Garantia Interna de la
Calidad de la Facultad de Educacidn de la Universidad de Murcia, son funciones de esta
comisién:

a) Elaborar y proponer criterios generales sobre la participacion del alumnado en los
distintos programas de movilidad.

b} Dar conformidad a los compromisos de reconocimiento académico a cursar en centros
espanoles y extranjeros dentro de los programas de intercambio y movilidad.

¢) Elaborar y proponer criterios para el reconocimiento de estudios cursados a través de
programas de movilidad.

d) Revisary valorar los convenios existentes para la movilidad y cooperacion.
e) Proponer nuevos convenios de colaboracién internacional.
f)  Difundir la informacién relativa a los planes de actuacién en su ambito de competencia

g) Evaluar periddicamente el nivel de satisfaccién respecto de las acciones de su "ambito
de competencia” de l0s grupos de interés.

h) Cualquier ofra funcién que en su momento pudiera encomendarsele.

En virtud de los puntos g) y h) anteriormente citados, el presente reglamento atribuye las
siguientes funciones adicionales a la Comision de Relaciones Internacionales:

i} Hacer un seguimiento del cumplimiento de las funciones de los tutores de intercambio,
y elevar una propuesta para ratificar o no, anualmente, su continuidad. Los tutores
podran ser sustituidos por incumplimiento reiterado de las funciones que les asigna el
presente reglamento.

i} Encaso de que un tutor de intercambio deba ser sustituido en sus funciones, proponer
otro tutor entre el profesorado de la misma area, o decidir la suspension del acuerdo si
se estimase oportuno.
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Titulo 1l
FUNCIONES DEL TUTOR DE PROGRAMAS DE INTERCAMBIO

IIl. A. Respecto de los estudiantes de la Facultad de Educacion

Antes de abrirse el plazo de solicitud
Conseguir los planes de estudio de las de las cuales se es tutor(a).
identificar las asignaturas equivalentes o similares a ias que conforman el plan de
estudios de la titulacion en nuestra Facultad, teniendo en cuenta los contenidos de la
materia y el nimero de créditos.

Elaborar una tabla de equivalencia del sistema de calificaciones de la universidad
extranjera de destino con el nuestro. (ver las tablas vigentes, en anexo I)

Obtener informacion sobre las fechas de inicio y fin del curso académico en la(s)
universidad(es) de destino.

Elaborar un informe con la informacién obtenida en los articulos 5 6, 7y8, ycon los
datos de contacto (direccion de correo electrénico y teléfono) de los tutores homdélogos en

las universidades de destino, y enviar una copia digitalizada de dicho informe al
Vicedececanato de Relaciones Internacionales.

Una vez abierto el plazo de solicitud
Contribuir a la difusién de la informacién sobre la oferta de plazas entre sus estudiantes,
recordarles, si han solicitado un destino internacional no hispanchablante, que deben
superar una prueba de idioma o acreditar su conocimiento del mismo, segin destino, e

informarles de la posibilidad de matricularse en los cursos intensivos gue imparte el
Servicio de Idiomas de la Universidad de Murcia.

Una vez solicitadas las plazas por los estudiantes

Seleccionar a fos candidatos segun estd establecido por el Servicio de Relaciones
Internacionales, atendiendo a los siguientes criterios:

a) Expediente académico.
b) Perfil del candidato en relacion con las caracteristicas de la plaza.

¢) Nivel comunicativo en la lengua de la universidad de destino, si es un centro de
estudios no hispanchablante.

d) Motivacién (entrevista personal).



FAGULTAD DE
EDUCACION

12. Participar en las reuniones de coordinacion que se convoguen.

13. Rellenar con los estudiantes, el documento Compromisoc de reconocimiento académico /

Learning agreement. El alumno debe firmar el documento. Tutor y estudiante deben
guardar una copia.

14. Guiar a los estudiantes a través de la Web de Ia universidad de destino para completar

su preinscripcion, la solicitud de alojamiento en la misma, y la matricula en los cursos
intensivos de la lengua de! pals, antes o durante el periodo de estancia, gue a menudo
ofrecen las universidades de destino (informarse antes).

15. Informar a los estudiantes del nombre, direccion de correo electrénico Yy ndmero de

telefono de su tutor en la universidad de destino, que deben contactar antes de su llegada
(es requisito en algunas universidades europeas), y de la localizacién, correos electrénicos
y teléfonos del Servicio de Relaciones Internacionales de la misma. Y en general,
facilitarles toda la informacion previa de que dispongamos y que les pueda hacer menos
dificultosa la integracion en la ciudad y universidad de destino.

18. Indicar a tos estudiantes que aceptan la plaza que deben:

a) Entregar el original del Compromiso de Reconocimiento Académico / Learning
agreement, junto con los Programas de las asignaturas de la Universidad de
destino (si es posible), en la Secretaria de la Facultad.

b) Registrarse como alumno de intercambio (indicar el programa concreto) en la
Secretarfa del Decanato.

C) Asistir a su cita en el Servicio de Relaciones Internacionales.
d} Solicitar alojamiento en la universidad de destino lo antes posible.
e) Contactar con el tutor en la universidad de destino (si es preciso).

f) Mantener una comunicacién fluida con el tutor en Murcia mediante el correo
electrénico.

g) Acordar con el tutor lo antes posible (antes del mes de noviembre) los cambios gue
necesiten hacer en el Compromiso de Reconocimiento Académico / Learning
agreement.

17. Advertir a los estudiantes que, una vez aprobados los cambios de asignaturas, éstos se

18

19.

afadiran al Compromiso de Reconocimiento Académico / Learning agreement original
custodiado por el Centro, y que una vez finalizado el plazo no se podra volver a modificar el
documento,

Cuando los estudiantes lleguen a la universidad de destino

Acordar con los estudiantes las modificaciones que puedan realizar en el Compromiso
de reconocimiento académico / Learning agreement, plasmar los cambios al mismo en |a
copia firmada que tiene del documento inicial, validartos con su firma, quedarse con una
copia, y entregarlo nuevamente en Secretaria para su aprobacion por la Comisién de
Relaciones Internacionales.

Enviar a la Secretaria de [a Facultad, una copia escaneada (keka@um.es / fmv2@um.es),
o un fax (0034868884146), del resguardo de su matricula en la universidad de destino
antes del 30 de octubre / 30 de marzo.
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20.

21,

22.

23.

24,
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26.

Una vez finalizada la estancia de los estudiantes
(Enero / febrero o julio / septiembre)

Recoger las calificaciones obtenidas por los estudiantes, cuando es una estancia fuera
de Espafia. Unas universidades les envian las notas a los estudiantes, otras las mandan a
la facultad; otras las remiten al Servicio de Relaciones Internacionales.

Para destinos internacionales, reflejar por escrito la calificacion sugerida, segln su
equivalencia con nuestro sistema de calificaciones, en el documento Notificacién de
Calificaciones / Transcript of records, firmarlo y remitirlo, junto con la certificacién
académica de la universidad de destino, a la Secretaria para su ratificacién por la Comisién
de Relaciones Internacionales.

Informar a los estudiantes de que las asignaturas suspensas pueden ser recuperadas en
las siguientes convocatorias de Ia UMU, o volver a la universidad de destino para realizar

los examenes en segunda convocatoria (siempre y cuando exista esa posibilidad), y de que
se lo ha de comunicar previamente a su tutor y a la Secretaria de la Facultad.

Ill. B. Respecto de los estudiantes procedentes de otra universidad

Antes de la llegada de los estudiantes

Con suficiente antelacién, facilitar al tutor de la universidad asociada informacion sobre
nuestros planes de estudio y nuestras fechas de inicio y final del curso académico.

A la llegada de los estudiantes
Atenderlos para comprobar si su plan de estudios es o no viable {(por incompatibilidades
de asignaturas, horarios, etc), cumplimentar el documento Propuesta de Plan de
Estudios para que puedan matricularse en la UMU, y firmarles todo documento acreditativo
de su condicién de alumno de intercambio ante su universidad.
Informarles de que deben registrarse en la Secretaria de Ia Facultad de Educacion.

Orientarlos dentro de nuestra Facuitad y dentro de la UMY,



® UNIVERSIDAD DE FACULTAD DE
- 'MURCIA ‘ EDUCACION

ANEXO |

SISTEMA DE CALIFICACIONES DE LAS UNIVERSIDADES EXTRANJERAS
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