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NORMATIVA DE LOS TRABAJOS FIN DE MASTER
INSTRUCCIONES SOBRE EL PROCEDIMIENTO A SEGUIR PARA LA PRESENTACION, DEFENSA,
EVALUACION Y CALIFICACION DE LOS TRABAJOS FIN DE MASTER
(Aprobado en Comision Académica de 30 de noviembre de 2015 y modificado en Comision
Académica de 7 de noviembre de 2016)

El TFM se cursara como una asignatura obligatoria en el segundo cuatrimestre con una
carga docente de 6 créditos.

. NATURALEZA DEL TRABAJO FIN DE MASTER

1. EI TFM es un trabajo individual, original —en cuanto a la autoria— y auténomo del
estudiante, que debe presentarse y defenderse de forma individual y publica.

2. EI TFM posee un caracter global que permite al estudiante mostrar de forma
integrada contenidos formativos y la adquisicion de las competencias asociadas a la
titulacion.

3. EI TFM exigible para obtener el Titulo de Master, consistira en un trabajo original de
inicio a la investigacion e innovacion educativas integrado en alguna de las lineas
propuestas por cada una de las especialidades y/o areas de conocimiento
implicadas, aprobadas por la Comision Académica del Master (CA) y que se haran
publicas en el plazo establecido al efecto respetando la Resolucion del Rector de la
Universidad de Murcia R-555/2012 y cuya ultima modificacion por el Consejo de
Gobierno corresponde al 26 de marzo de 2014.

4. EITFM se integrara en alguna de las siguientes modalidades:
* Trabajos de investigacion de naturaleza basica o aplicada relacionados con la
ensefanza.
* Revisiones bibliograficas que conduzcan a un analisis critico sobre aspectos
disciplinares relevantes sobre la practica docente.
* Disefo reflexivo y critico de actividades de innovacion vinculadas a la materia
Practicas de Ensefanza (practica docente).

Il. TUTELA DEL TRABAJO FIN DE MASTER

1. EI TFM siempre se desarrollara bajo la supervision de uno o dos tutores (alguno de
los cuales ha de ser profesor o profesora del Master en Formacion del Profesorado),
adscritos a las lineas propuestas por los departamentos implicados en la docencia,
que seran asignados por la CA.

2. Cuando las circunstancias o naturaleza del trabajo asi lo aconsejaran, los tutores
podran proponer la realizacion colectiva del TFM, de acuerdo con las normativas
especificas establecidas por las Juntas de Centro que determinaran el numero
maximo de alumnos participantes, las condiciones para la participacion y los criterios
de evaluacion para cada uno de los estudiantes que realicen el trabajo colectivo (art.
2.1 Reglamento). Asi, los proyectos de dos o mas alumnos, podrian estar vinculados
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entre si, compartiendo exclusivamente aspectos introductorios, de revisién y/o
metodoldgicos. Dicha vinculacién debe ser reflejada convenientemente en la
memoria presentada por los estudiantes.

3. La labor de direccién del TFM supondra un seguimiento continuado (con reuniones
periddicas) del trabajo realizado por el estudiante para la elaboracion, presentacion
escrita y defensa oral del TFM.

4. El tutor o tutora ofrecera al estudiante unas pautas generales sobre la naturaleza y
requisitos del tipo de trabajo que se propone realizar. Sera el tutor o tutora del TFM
de un alumno, quien lo convoque a la primera reunion de tutela.

5. Se podra contemplar la participacion de un cotutor, que podra no ser docente
universitario en el caso de que el TFM se desarrolle en el marco de Practicas
externas regladas.

6. El tutor o los tutores del TFM deberan emitir un informe una vez que el alumno lo
haya presentado a través de la aplicacién informatica TF de la Universidad de Murcia
(https://tf.um.es) o de cualquier otra aplicacion que en el futuro la Universidad
desarrolle para tal fin. El tutor o tutores deberan evaluar el proceso seguido por el
alumno en la realizacion del TFM y emitir un informe confidencial. El modelo de este
informe se adjunta en los anexos del presente documento y una vez cumplimentado
y firmado se presentara en un fichero PDF mediante la aplicacién informatica citada.
En el caso de que el trabajo esté codirigido por dos profesores, estos deben
presentar un unico informe firmado por ambos. El informe presentado por el tutor o
los cotutores puede reflejar una valoracion positiva o negativa sobre el trabajo
desarrollado y depositado por el alumno.

7. Los departamentos vinculados a la docencia del TFM tendran la obligacién de
establecer las tutelas suficientes para que quede plenamente cubierta la docencia de
los TFM.

. FUNCIONES DE LA COMISION DEL TRABAJO FIN DE MASTER

La Comisién del Trabajo Fin de Master es una comision delegada por la Comision
Académica, encargada de la coordinacion y supervision de todo el proceso de
realizacion de los TFM. Sera presidida por la Vicedecana de Posgrado de la Facultad de
Educacion y formaran parte de ella la Coordinadora del Master y los miembros de la
Comisién Académica que sean elegidos de entre sus componentes.

Sus funciones seran las siguientes:

1. Proponer al comienzo del curso, con caracter anual, el calendario del proceso de
realizacion de los TFM: presentacion de las ofertas de las areas y Departamentos,
solicitud por parte de los estudiantes, asignacion de TFM, nombramiento de
Tribunales, presentacion de TFM, fechas para otorgar las calificaciones y plazos para
posibles reclamaciones.

2. Coordinar la asignacion de TFM, considerando la oferta de las areas vy
Departamentos y las solicitudes de los estudiantes. Atender las posibles
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reclamaciones y, en caso de que fuera necesario, trasladar los posibles conflictos a
la Comision Académica para que adopte las decisiones que correspondan.

3. Resolver, en primera instancia, aquellas reclamaciones se pudieran presentar en
relacion con el desarrollo o la calificacion de las pruebas; en caso de que fuera
necesario, trasladar los posibles conflictos a la Comision Académica para que adopte
las decisiones que correspondan.

4. Elaborar un histérico de los TFM presentados.

V. PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DEL TRABAJO FIN DE MASTER

1. La CA aprobara el calendario de solicitud, oferta y eleccién de linea y tutor cada
curso académico, informando, para su aprobacién por la Junta de Centro.

2. Las lineas de TFM vy las tutelas correspondientes se propondran razonadamente
desde los departamentos que tengan docencia asignada en las asignaturas y se
remitiran a la Comision del TFM en el plazo establecido.

3. La oferta incluird un numero de tutelas de al menos un 15 % mas del numero de
estudiantes matriculados en primera matricula en el TFM, y siempre teniendo en
cuenta a los estudiantes del curso anterior que mantienen o renuncian a las lineas-
tutores que les fueron asignadas. Los departamentos vinculados a la docencia del
TFM habran de responder a la solicitud de tutelas del centro, ofertando las tutelas
suficientes que le sean solicitadas.

El personal docente a tiempo completo, o a tiempo parcial cuando la duracién de su
contrato lo permita, tiene entre sus obligaciones la de tutorizar TFM. Sdlo le podra
eximir la Comision de TFM de este deber cuando concurran causas justificadas.

4. A partir de la oferta de lineas de TFM, el alumno solicitara su realizacion dentro de
los plazos que sean definidos por la CA del Master a través de la aplicacion Gestion
TF de la Universidad de Murcia (https:/tf.um.es). Los criterios de eleccion y
asignacion de lineas TFM han de ser aprobados por Comisién Académica y por
Junta de Centro.

5. Los estudiantes deben solicitar la asignacion, por orden de preferencia, de un
minimo de cuatro lineas. Entre las primeras cuatro preferencias, deben escoger una
linea correspondiente a las ofertadas por las areas psicopedagdgicas.

6. Recibidas las solicitudes, el coordinador de la especialidad realizara la asignacion
atendiendo a las ofertas y orden de preferencia de las solicitudes. En el supuesto de
que existan mas solicitantes que plazas para una determinada linea-tutor, el criterio
de asignacion sera la nota media del expediente del estudiante.

7. La CA aprobara y publicara el listado provisional de asignaciones de TFM. Con la
publicacion del listado provisional se establecera un periodo de reclamaciones, tras
el cual la CA resolvera un listado definitivo. Cualquier modificacion posterior tendra
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que ser de comun acuerdo entre el alumnado y el profesorado afectado, y en todo
caso siempre que la CA lo autorice y publique.

V. PRESENTACION Y DEFENSA DEL TRABAJO FIN DE MASTER

1. ElI TFM incluira la elaboracion, presentacion por escrito, y defensa publica ante un
tribunal del trabajo realizado por el estudiante.

2. En las especialidades de Lengua Extranjera (Francés e Inglés), el trabajo debera
ser redactado, expuesto y defendido publicamente en la lengua correspondiente
(inglés o francés, segun la especialidad cursada).

En el caso de tratarse de un TFM correspondiente a una linea y tutor de un area
psicopedagdgica, la lectura y defensa siempre se realizara en la lengua extranjera
concernida. Respecto a la redaccion, el TFM podra ser redactado en espafiol y en
la lengua extranjera correspondiente, bien en su totalidad o, al menos, en su
portada, resumen, palabras clave, introduccién y conclusiones. Ambas versiones
deberan integrarse en un unico documento pdf que se presentara a través de la
aplicacion tf.um.es.

3. El alumno ha de presentar una memoria final que recoja los aspectos mas
relevantes del trabajo realizado, teniendo en cuenta las orientaciones que se
sefalan a continuacion:

* El trabajo tendra una extension aproximada de entre 20 y 40 paginas DIN A4
(sin contabilizar anexos). El tamano de letra debe ser de 12 puntos con un
interlineado de 1,5.

* Debe incluir un resumen de un maximo de 200 palabras y 5 palabras clave,
en castellano e inglés.

4. De acuerdo con el art. 3 del Reglamento sobre TFG/TFM de la Universidad de
Murcia, respecto a la autoria y originalidad de los TFM, éstos estaran sometidos a
los correspondientes derechos de autor asi como a la leyes vigentes sobre la
propiedad intelectual o industrial, debiendo contener el TFM entregado por el
estudiante una declaracion explicita firmada en la que se asume la originalidad del
trabajo, entendida esta en el sentido de que todas las fuentes utilizadas han sido
debidamente citadas (ver anexos).

5. Segun el calendario establecido por la Comisiéon Académica y aprobado por Junta
de Centro para los procesos, los estudiantes deberan entregar, a través de la
herramienta informatica GESTION TF (https://tf.um.es), el TFM en un fichero en
formato PDF (50 MB maximo) y el tutor o tutores deberan evaluar el trabajo
presentado a través de dicha herramienta y emitir un informe, tras el cual la
herramienta hara accesible al tribunal los documentos.

6. Los trabajos seran defendidos por el estudiante ante un tribunal compuesto por tres
personas que impartan docencia en la Titulacion. El presidente sera el de mayor
rango académico y, en caso de igualdad, el de mayor antigiiedad. Asimismo, sera
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este quien haga la convocatoria correspondiente, estableciendo fecha, hora y lugar
con un minimo de cinco dias naturales de antelacion.

7. Para la evaluacion de los TFM, se establecera un numero de tribunales adecuado
al numero de trabajos presentados. En cada especialidad se constituira un tribunal
por cada 10 TFM. En el caso de que el numero de estudiantes fuera inferior a 10,
se establecera otro tribunal que actuara como suplente. Si el numero de trabajos
de una especialidad dirigidos desde las areas psicopedagdgicas fuera de tres o
superior, al menos uno de los miembros del tribunal debera pertenecer a dichas
areas. La CA aprobara los miembros titulares y suplentes de los tribunales y los
remitira a la Junta de Centro para su informacién y aprobacién, por parte de la
misma.

8. Los estudiantes seran asignados por el Coordinador de cada especialidad a los
distintos tribunales, asegurando que no formen parte del mismo los tutores de los
trabajos que se van a evaluar.

9. El director o directores podran estar presentes durante la defensa y hacer uso de
la palabra cuando el estudiante termine su intervencion, con una duracion de su
intervencion no superior a 5 minutos.

10. La presentacién tendra lugar en un acto publico convocado con una antelacion
minima de cinco dias naturales, que se hara publica a través del Aula Virtual y en
ella los alumnos y alumnas tendran un tiempo maximo de exposicion de 20
minutos, con un periodo de preguntas y réplica no superior a 20 minutos.

VI. EVALUACION Y CALIFICACION DEL TRABAJO FIN DE MASTER

1. Realizada la presentacién y defensa del TFM, los estudiantes solamente seran
calificados por el tribunal cuando hayan aprobado las restantes asignaturas del plan
de estudios en ese curso académico o en el siguiente. En caso contrario, deberan
proceder a una nueva matriculacion, presentacion y defensa del TFM.

2. Finalizada la defensa del TFM, el Tribunal deliberara sobre la calificacién global del
mismo teniendo en cuenta el informe del tutor o de los cotutores, el trabajo
presentado por el alumno y la exposicion publica y defensa que realice. Se evaluara
el TFM mediante una calificacion numérica en una escala del 0 al 10 con expresién
de un decimal si la puntuacion esta comprendida entre ambos valores. Cada
miembro calificara y ponderara los aspectos que aparecen en la “Guia para la
valoracién de los trabajos”, la cual se anexa.

3. La calificacion del alumno en la asignatura sera la media entre los valores globales
asignados por cada uno de los miembros del tribunal, siempre que las diferencias
entre las calificaciones sean inferiores a 1.5 entre los valores extremos. Si hubiera
calificaciones con una diferencia mayor, el Tribunal debera reconsiderar sus
valoraciones hasta alcanzar la diferencia maxima apuntada.
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4. El tribunal asignara la calificacion de “no presentado” a los TFM del alumnado que,
habiendo presentado su trabajo a través de la aplicacion tf.um.es, no haya realizado
la defensa del mismo.

5. Cuando el trabajo haya sido presentado y defendido pero, como consecuencia de lo
indicado en el articulo V1.1 no haya podido ser calificado en ninguna convocatoria del
curso académico, se podra realizar una nueva matricula de la asignatura del TFM y
proceder a la calificacion de la misma en el curso inmediatamente siguiente, y por
una unica vez, sin coste econdmico adicional. En caso contrario sera necesaria una
nueva matriculacion, a la que se dara el tratamiento de tercera matricula. Si una vez
calificado conforme al apartado V.1 el estudiante obtuviere la calificaciéon de
suspenso, procedera una nueva matriculacion.

6. El Secretario del Tribunal sera el encargado de recoger en el “Acta de evaluacién
individual” la calificacion del TFM defendido, de entregarla en la Secretaria de la
Facultad de Educacion y de hacer publica la lista de calificaciones de los TFM
defendidos, bien al finalizar el acto de lectura/defensa o una vez terminado la
lectura/defensa de la totalidad de los alumnos convocados (se anexan modelos).

7. La revision de las calificaciones finales de los TFM se realizara previa presentacion
de una reclamacion razonada a la comision del TFM en la Secretaria de la Facultad
de Educacion. Sera de aplicaciéon la norma que rige para cualquier reclamacion de
examenes o evaluaciones de la Universidad de Murcia.

8. Podran acceder a la mencién de Matricula de Honor quienes hayan obtenido la
calificacion igual o superior a 9 puntos.

9. Para otorgar las Matriculas de Honor que correspondan a la materia TFM, los
miembros del Tribunales rellenaran de manera confidencial y anénima un impreso
(figura en anexo) en el que cada cual respondera individualmente a la pregunta de si
el alumno o alumna merece o no esta Mencion especial por su TFM globalmente
considerado. Dichos impresos seran entregados en sus respectivos sobres cerrados
al Coordinador/a de la Especialidad, especificando en cada sobre el nombre del
alumno/a, el titulo del TFM y la fecha en que se llevé a cabo la defensa publica del
mismo. La CA establecera los criterios para conceder las Matriculas de Honor que
sean pertinentes entre los calificados con sobresaliente atendiendo en primera
instancia al resultado de los votos reflejados en los impresos confidenciales
entregados por los miembros del Tribunal. Su niumero no podra exceder del 5% de
los alumnos matriculados en la asignatura en el curso académico.
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ANEXOS

ASIGNATURA TRABAJO FIN DE MASTER

MASTER UNIVERSITARIO EN FORMACION DEL PROFESORADO
DE EDUCACION SECUNDARIA Y BACHILLERATO, FORMACION
PROFESIONAL, ENSENANZAS DE IDIOMAS Y ENSENANZAS
ARTISTICAS

DECLARACION DE AUTORIA DEL TRABAJO FIN MASTER

D./D.¢ , con DNI
, declaro que el Trabajo Fin de Master presentado en la asignatura del
mismo nombre conducente a obtener el Titulo de Méaster Universitario en Formacion del
Profesorado de Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato, Formacion Profesional,
Ensenanzas de Idiomas y Ensefanzas Artisticas es original del estudiante que lo firma, asi
como que su elaboracidn es consecuencia de mi trabajo personal.

Para que conste a efectos de la evaluacion de mi Trabajo Fin de Master, firmo el presente
documento en

Murcia, a ......... de oo de 2017

Fdo: (Indicar Nombre y Apellidos del estudiante)
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GUIA PARA LA VALORACION DE LOS TRABAJOS

A) Memoria (7 puntos maximo)

Valoracion de los apartados de la memoria

Planteamiento de problemas y marco tedrico 1.2 puntos maximo

Disefio metodoldgico

(de acuerdo con la modalidad de TFM) 1.2 puntos maximo

Resultados y analisis de datos 1.4 puntos maximo

Conclusiones, consecuencias e implicaciones 1 punto maximo
Valoracion de la calidad de la redaccién 1 punto maximo
Informe del tutor: Interés, Dedicacion, Implicacion del estudiante y cumplimiento de plazos en la
realizacion del TFM) 1.2 puntos maximo

B) Exposicion (2 puntos maximo)
Valoracion de la calidad de los recursos, soportes... utilizados 1 punto maximo
Valoracion de la calidad expositiva 1 punto maximo

C) Defensa del trabajo (1 punto maximo)
Valoracion de la comprensién de las preguntas y de la capacidad de respuesta

PROPUESTA DE MATRICULA DE HONOR

IMPRESO CONFIDENCIAL PARA MIEMBROS DE TRIBUNALES ACERCA DE UNA
POSIBLE MATRICULA DE HONOR EN LA MATERIA TFM

Alumno/a

Titulo del TFM

¢ Merece Matricula de Honor? Si No (Rodee con un circulo lo que proceda)

Por favor, introduzca este impreso debidamente rellenado en sobre cerrado y entréguelo al
Coordinador de la Especialidad del Master poniendo en el sobre el nombre del alumno/a, el
titulo del TFM y la fecha.
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INFORME DEL TUTOR O COTUTORES DEL TRABAJO FIN DE MASTER

Tutor/a o
Cotutores:

DATOS IDENTIFICATIVOS

Titulo
del TFM:

Nombre del
Alumno/a:

DNI del
Alumno/a

Linea de
trabajo:

EVALUACION DEL TUTOR

Nuamero de reuniones presenciales realizadas

Tiempo que ha durado la realizacion del TFM

Valora de 0 a 10 el interés del alumno/a

Valora de 0 a 10 el esfuerzo del alumno/a

el Tutor

Valora de 0 a 10 la entrega a tiempo de las tareas propuestas por

Valora de 0 a 1,2 de forma global el conjunto de los aspectos
anteriores y los resultados del trabajo

(indique sélo un decimal)

Comentarios y Observaciones

En

,a de

Fdo.:

de 2017
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TRABAJO FIN DE MASTER. ACTA DE EVALUACION INDIVIDUAL

ESPECIALIDAD:

Alumno/a:

DNI del alumno/a:

Titulo del Trabajo Fin de Master

COMISION EVALUADORA:

Presidente/a:

Vocal:

Secretario/a:

VALORACION DEL TRABAJO FIN DE MASTER

Presidente/a Vocal Secretario/a
Memoria Informe tutor/a
(hasta 7 puntos max.) | (hasta 1,2 puntos)
Memoria
(hasta 5,8 puntos)

Exposicién

(hasta 2 puntos max.)
Defensa del trabajo
(hasta 1 punto max.)
SUMA TOTALES |

CALIFICACION FINAL (0-10; un solo decimal):

Murcia, a de de 2017
Presidente/a Vocal Secretario/a
Fdo.: Fdo.: Fdo.:

D.N.I. D.N.I. D.N.L.
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TRABAJO FIN DE MASTER
PUBLICACION CALIFICACIONES DEL ALUMNADO

ESPECIALIDAD:

DNI Calificacion (0-10)
Murcia, a de de 2017
Presidente/a Vocal Secretario/a
Fdo.: Fdo.: Fdo.:
D.N.I. D.N.I. D.N.I.

Fecha, lugar y hora de revisiéon (a celebrar durante los cinco dias habiles siguientes a la celebracion
de este acto):

De acuerdo con el Reglamento por el que se regulan los TFG/TFM en la Universidad de Murcia, en su
art. 9.7 los estudiantes podran presentar una solicitud de revision ante el secretario del tribunal, a
través de la herramienta Mensaje privado del Aula Virtual o mediante correo electronico de acuerdo
con el art. 28.2 del Reglamento de convocatoria, evaluacion y actas de la Universidad de Murcia.
Ejercido su derecho de revision, podran ejercer su derecho a reclamacion de acuerdo con el art. 30,
disponiendo de cuatro dias habiles desde el dia de revision para ejercer su derecho a reclamacién.



