
7.2 Ficha resumen 

 

 

RESPONSABLE TIPO OBJETIVO 
Jefe de Adquisiciones e Intercambio 
Científico 

Clave Obtener los recursos bibliográficos y 
documentales determinados por la selección 

PARTICIPANTES PROCESOS 
RELACIONADOS 

 Jefe de Adquisiciones e Intercambio Científico  
 Ayudantes de Bibliotecas de Adquisiciones de Campus 
 Diplomado en Intercambio Científico 
 Administrativos de Adquisiciones 
 Auxiliar de Biblioteca de Intercambio Científico 

PC13. Gestión de la 
Colección. 
PC05. Procedimiento 
de Metadatos y 
Proceso Técnico. 
PC02. Procedimiento 
para la gestión de 
recursos electrónicos 

LÍMITES DEL PROCESO 
Inicio Final 

Orden de pedido 
Oferta de intercambio 

Comprobación y firma de facturas, 
envío de recursos a Proceso Técnico, 
Proceso administrativo de facturas: JUSTO, 
INVENTA  

ENTRADAS AL PROCESO 

Información necesaria  Fuentes de la información  Requerimientos a 
las fuentes 

Orden de compra 
Oferta de intercambio 
Oferta de donación  

Librerías y Editoriales 
PDI 
Instituciones públicas y/o 
privadas 

Fiabilidad 
Rapidez 

 

SALIDAS DEL PROCESO 

Información generada  Destinatario información 
generada 

Requerimientos de 
los destinatarios 

Recepción del recurso  
Tramitación de facturas 
 

Proceso Técnico y Unidades de 
Gasto Colaboración 

INDICADORES DE 
SEGUIMIENTO  INDICADORES DE RESULTADO RECURSOS 

NECESARIOS 
• IN01-PC00 Gasto en 

adquisiciones / usuario  
• IN02-PC00 Gasto en 

revistas / PDI  
 

• IN03-PC00 Gasto en 
monografías / gasto total  

• IN04-PC00 Gasto en 
recursos-e / gasto total  

Personal: Ayudantes de 
bibliotecas, diplomado en 
intercambio, 
administrativos y auxiliares 
de bibliotecas 
Software: AbsysNET, 
JUSTO e INVENTA 

REGISTROS ORIGINADOS 

Identificación del registro Soporte de archivo Responsable custodia Tiempo de 
conservación 

Memorias anuales de la 
Sección de Adquisiciones e 
Intercambio científico. 
Actas de los Grupos de 
Mejora de la Sección de 
Adquisiciones. 

Papel y/o 
informático 
 
 
Papel y/o 
informático 

Jefe de Adquisiciones e 
Intercambio Científico  
 
Jefe de Adquisiciones e 
Intercambio Científico  

 
Indefinida 
 
 
Indefinida 


