Cenfio CURSO DE EXCEL Qo e CURSO DE EXCEL

de Estudios

y Embraeacios AVANZADO PARA y Empresaiies AVANZADO PARA
TAREAS PROFESIONALES TAREAS PROFESIONALES
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MURCIA
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I Programa
o FUI‘ICIones ava nzadas 1. Funciones avanzadas habituales
1 - H / 1. Funciones condicionadas: SUMAR.SI, PROMEDIO.SI, CONTAR.SI, SUMAR.SI.CONJUNTO,
/...,4——' PROMEDIO.SI.CONJUNTO, CONTAR.SI.CONJUNTO

2. Funciones de busqueda: BUSCARYV, BUSCARH, INDICE(COINCIDIR)
3. Funciones relacionadas con las bases de datos: BDSUMA, BDPROMEDIO, etc.

4. Funciones financieras y calculo de rentabilidades

2. Elementos y funciones para el tratamiento de datos

. Estructura basica y administraciéon de una base de datos en Excel
. Importar y exportar datos

. Separar texto en varias columnas

. Eliminar filas duplicadas. Ficha Datos: Quitar duplicados

. Funciones para la agrupacion de datos. Esquemas

. Consolidacion de datos

. Busqueda de informacién avanzada y filtros avanzados

w0 N o b~ WDN =

. Formatos condicionales

90€ colectivos UMU 3.Herramientas para la presentacion de informes
120€ otros colectivos 1 Como mejorar la presentacion en Excel
Programa de ayudas® Matricula y solicitud de ayudas: 2. Funciones para la validacién de datos

3 Uso de controles o didlogos para manejar datos

4 Combinacion de correspondencia entre Excel y Word

Justo Jose Vela Rodenas Fechas y horarios:

4.La grabadora de Macros
1. Identificacion, creacion y ejecucion de una macro para optimizar tareas repetitivas
Elisa Ortiz Alarcon 2. Insercion de objetos y asignacion de la macro al objeto

Facultad de Economia y Empresa 3. Edicion del codigo interno de la macro
4. Seguridad de macros y proteccion efectiva de la hoja de
calculo

Para mas informacion, visita
www.um.es/web/ceee o escribe a ceee@um.es
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