IMPRESO DE MATRICULA

APELLIDOS Y NOMBRE:
NIF:

ESTUDIOS:

LUGAR DE TRABAJO:
DIRECCION POSTAL:
C.P.

TELEFONO:

E-MAIL:

INFORMACION E INSTRUCCIONES DE MATRICULA

Los interesados en realizar el curso deberan dirigirse a la siguiente
direccién de correo electrénico ceee@um.es para formalizar la
inscripcion, remitiendo sus datos arriba resefiados.

La aceptacion en el Curso se comunicara por correo a la direcciéon
electronica que el alumno haya facilitado en la citada solicitud.

Precio ptblico para su realizacion: 150 euros.

ORGANIZAN:

Centro
UNIVERSIDAD DE . de Estudios
MURCIA | A Econdmicos

y Empresariales

CONCESION DE 3 CREDITOS POR EQUIVALENCIA EN LA
FACULTAD DE ECONOMIA Y EMPRESA

Centro
UNIVERSIDAD DE ), de Estudios
MURCIA I Econdmicos

y Empresariales

I Curso sobre Procedimientos
Tnbutarlos Telematicos

| | Presentacién
@ I\:. -;%le_ @%h-'.—'.'.';..'

m@tlr.a

Murcia, 16,17, 23 y 24 de Abril de 2012
Tardes de 16.00 a 21.00 hrs.
Universidad de Murcia

Lugar: Adla Pelicano (informatica) de Ronda de Levante.
"La metodologia se basa en el manejo individual de los recursos
informaticos"

ORIENTADO A PROFESIONALES DEL AMBITO FISCAL EN EMPRESAS Y
ASESORIAS Y/O ESTUDIANTES DE LAS MATERIAS RELACIONADAS QUE
DESEAN ENFOCAR SU PERFIL PROFESIONAL A LA ASESORIA FISCAL.




| OBJETIVO:

Dar a conocer los principales mecanismos y servicios para las relaciones por via
telematica con la Administraciéon Tributaria, repasando con enfoque
eminentemente practico la operatoria para la realizacién de los procedimientos y
trdmites disponibles en la Sede Electrénica de la AEAT en los ambitos de Gestién,
Recaudacién e Inspeccién, asi como las distintas tecnologias utilizadas en el &mbito
general de la Administraciéon Electronica, con especial énfasis en el uso de Firma
Electrénica Avanzada en el ambito fiscal.

CONTENIDO:

Certificados de Firma Electrénica en soporte software y tarjeta. DNI Electrénico.
Colaboracion Social. Servicios de la Oficina Virtual y Sede Electrénica de la AEAT.
Presentacién y pago de declaraciones fiscales. Procedimientos electrénicos en los
ambitos de Gestién, Recaudacion e Inspeccion. Registro de entrada de documentos
electrénicos. Acceso al Expediente Electrénico. Notificaciones en Apartado Postal
Electrénico. Registro de Apoderamientos para tramites telematicos. Subastas on-
line. Facturacién Electrénica y Digitalizacién Certificada.

PROGRAMA:

1. CERTIFICADO PARA GENERACION DE FIRMA ELECTRONICA
Autoridades de Certificaciéon admitidas por la AEAT

Obtencién del certificado FNMT. Niveles de seguridad. Correo seguro

Importaciéon / Exportacion certificado FNMT (copia de seguridad)

Renovacién y Revocacion certificado FNMT

Colaboracién Social: procedimiento y requisitos (Alta en el censo de colaboradores sociales)
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2. SEDE ELECTRONICA / OFICINA VIRTUAL
0  Presentacién Telematica por cuenta propia y por cuenta de terceros
v" Modelos de Presentacién Telemética
v Presentacion individual con fichero generado con P. Ayuda y con formulario, pre-
declaraciones
v Presentacion por Lotes
v" Domiciliacién de pagos

0  Pago de impuestos (autoliquidaciones / liquidaciones)
v' Cargo en cuenta / Tarjeta de crédito
v" Generacion de justificantes de pago NRCs por lotes
v' Apoderamiento para el cargo en cuenta

0 Inventario de Procedimientos / Servicios / Tramites - Registro Electrénico
v' Impuestos
v" Aduanas
v" Censos, NIF y domicilio fiscal

Certificados tributarios

Recaudacién

Beneficios Fiscales y Autorizaciones

Comprobaciones Fiscales y Procedimiento Sancionador

Requerimientos y Comunicaciones

Recursos, reclamaciones, otros procedimientos de revision y suspensiones
Otros procedimientos tributarios

Procedimientos no tributarios

Otros servicios
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0  Mis Expedientes / Mis Datos Censales / Mis Notificaciones
0  Cotejo de documentos mediante CSV / Puesta de manifiesto electrénica

0  Otros servicios

Modelos y Formularios

Programas de Ayuda / Programas en linea

Camparfias

Informacioén Tributaria (Informa, Tributos, Denuncia, ...)

Etiquetas - Datos Fiscales

Consulta de Deudas - Consulta Notificaciones y Comunicaciones (ya notificadas)
Solicitud y recogida de Certificaciones - Actuacion Administrativa Automatizada
Aplazamientos y Fraccionamientos

Suscripcion a Servicios: alertas por SMS, e-mail

Asistente Remoto “colaboracién web”

Subastas on-line
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3. REGISTRO DE APODERAMIENTOS
0  Apoderamiento vs. Colaboracion Social
0  Servicios disponibles con apoderamiento
0  Gestion de apoderamientos: Alta / Baja / Confirmacion (on-line / presencial)

4. NOTIFICACIONES ELECTRONICAS
0  Direccion Electrénica Habilitada
v Alta de Direccién Electronica
v' Suscripcién a procedimientos
v Acceso a las Notificaciones (titular y apoderado)

0  Notificacién mediante Comparecencia Electrénica en Sede y anuncios de citacién en Sede
0 Sistema de Notificaciones Electrénicas Obligatorias (NEO) en el &mbito tributario

5. FACTURACION ELECTRONICA

0 Formato factura-e
o Digitalizacién certificada

PROFESOR:

Sr. D. Fernando Rodriguez Bayoén, Ingeniero Superior. Cuerpo de Tecnologias de la
Informacién y las Comunicaciones del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas,
especialidad tributaria, ejercicio profesional en AEAT, Jefe Dep. Regional Informatica
Tributaria.



